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KOMMUN 2022-08-30

Barn- och utbildningsnamndens arbetsutskott

Tid: Tisdagen den 6 september 2022, klockan 13:00

Plats: Sammantradesrum Lonsboda, kommunhuset i Osby

Arende

1 Upprop och protokollets justering

2 Godkannande av dagordning

3 Information

4  Delarsbokslut per 31 augusti 2022

5 Intern kontroll 2022

6 Stipendier och fonder hésten 2022

7  Utbildningsplan introduktionsprogram fér 2022/2023

8 Redovisning av skolpliktsbevakning varterminen 2022

9 Redovisning av anmalda krankningar och utférda utredningar férsta halvaret 2022

10 Upphavande av rutiner och riktlinjer inom dataskyddet

11 Skolchef

Lars-Anton Ivarsson (M) Helle Kroll Rasmussen

Ordférande Sekreterare
Besoksadress Vastra Storgatan 35 Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se PlusGiro 11 16 61-5
Postadress /Eget_Forvaltning/ Fax 0479-52 82 97 Organisationsnr 212000-0902 Bankgiro 281-6809

283 80 Osby E-post kommun@osby.se
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Kommunstyrelseforvaltningen
Helle Kroll Rasmussen
helle.rasmussen@osby.se

Informationsarenden till barn- och utbildningsnamndens
arbetsutskott, tisdagen den 6 september 2022

1. Ukrainakrisen

2. Lokaler
3. Arende till Barn- och elevombudet (BEO), Skolinspektionen och
Skolverket

4. Ledningsorganisation

5. SKRs genomlysning av gymnasieskolan

6. Idrottsinriktningar gymnasiet laséret 2023/2024

7. Ovrigt
Besoksadress Vastra Storgatan 35, Osby Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se Bankgiro 281-6809
Postadress = Kommunstyrelseforvaltningen E-post kommun@osby.se Organisationsnr 212000-0902

283 80 Osby






- TJANSTESKRIVELSE Sida
A OSBY 2022-08.25 @
KOMMUN e

Kommunstyrelseforvaltningen
Rolf Persson

0479528400
rolf.persson@osby.se

Delarsbokslut per den 31 augusti 2022
Dnr BUN/2022:3 042

Barn- och utbildningsforvaltningen foreslar Barn- och utbildningsnamndens
arbetsutskott foresla Barn- och utbildningsnamnden

e Barn- och utbildningsndmnden godkinner delarsbokslut med budgetuppfoljning
per den 31 augusti 2022 med en avvikelse pa ....... tkr.

Barnkonsekvensanalys

Arendet beror inte barn.

Sammanfattning av arendet

Budgetuppfoljningen ér en viktig del av verksamhets- och ekonomistyrningen i Osby
kommun. Kommunfullméktige har beslutat att kommunen ska sammanstélla en

delérsrapport efter arets forsta atta manader tillsammans med en prognos for hela éret.
Delérsrapporten ska utgora ett underlag for helarsprognos samt vara ett dokument for

budgetuppfoljning.

Rapporten ska bland annat innehalla verksamhetsberittelse, maluppfoljning samt prognos
over det forvédntade resultatet. Dessutom ska en beskrivning av den troliga utvecklingen
under resterade delen av verksamhetsdret finnas med.

Beslutsunderlag

Delarsrapport augusti 2022, Barn- och utbildningsndmnden.

Eva Andersson Rolf Persson
Forvaltningschef Controller
Bankgiro 281-6809
Besoksadress Vastra Storgatan 35  Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se g
Postadress E-post kommun@osby.se Organisationsnr 212000-0902

Kommunstyrelseférvaltningen
283 80 Osby
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Beslutet skickas till

Kommunstyrelsen

Ekonomienheten

Forvaltningschef

Omradeschef forskola

Omréadeschef grundskola och gymnasie
Enhetschef Kultur och fritidsenheten
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Barn och utbildning
Eva Andersson
/HandlaggareTelefon/
/HandlaggareEpost/

Intern kontroll 2022
Dnr BUN/2022:5 041

Barn- och utbildningsforvaltningen foreslar Barn- och utbildningsnamndens
arbetsutskott foresla Barn- och utbildningsnamnden

e Barn- och utbildningsndmnden godkénner uppfoljningen av den interna
kontrollplanen 2022 och kontrollansvariga fér i uppdrag att genomfora att de
planerade dtgirderna.

Barnkonsekvensanalys

Arendet beror inte barn.

Sammanfattning av arendet

Néamnderna har, enligt reglementet for intern kontroll, det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive forvaltning. Varje nimnd ska arligen faststélla en plan for
uppfo6ljning av den interna kontrollen inom ndmndens ansvarsomrade.

Barn- och utbildningsndmnden beslutade Interna kontrollplanen 2022-02-22 § 12.

I planen anges vilka risker som ska foljas upp, kontrollmoment kopplade till dessa och nar
uppfoljning ska goras. Uppfoljningen i augusti har genomforts enligt den beslutade
planen.

Beslutsunderlag

Internkontroll uppfdljning augusti 2022

Bankgiro 2871-6809
Besoksadress Vastra Storgatan 35  Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se 9

Postadress Barn och utbildning E-post kommun@osby.se Organisationsnr 212000-0902
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Christel Torstensson Eva Andersson

Omradeschef forskolan Forvaltningschef Barn- och utbildning
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/Barn och utbildning/
/Stefan Ekvall/
10479-528 612/
/stefan.ekvall@osby.se/

Stipendier och fonder hosten 2022
Dnr BUN/2022:113

Barn- och utbildningsforvaltningen foreslar Barn- och utbildningsnamndens
arbetsutskott foresla Barn- och utbildningsnamnden

* Att godkénna och tilldela medel f6r inkomna ansdkningar géillande stiftelsen Osby
gymnasiums premie- och stipendiefond.

Barnkonsekvensanalys

Ja, det ber6r barn och elever.

Sammanfattning av arendet

Yrkesskolan gav dels ut premier till 3st. elever som visade flit, utveckling, envishet och
resultat, dels anordnade Yrkesskolan en skolresa till Liseberg i Goteborg efter att eleverna
klarat ut pandemin efter en lang tid utan att ha haft distansundervisning mesta av tiden.

Medlen for genomforda insatser har i nulédget finansierats av enhetens budget
Finansiering

Osby gymnasiums premie- och stipendiefond.

Beslutsunderlag

Underlag for premierna till elever och for skolresan.

Eva Andersson Stefan Ekvall

Forvaltningschef Omradeschef grundskola/gymnasie

Beslutet skickas till

Eva Andersson Forvaltningschef

Stefan Ekvall Omradeschef grundskola/gymnasie
Madleine Nilsson Rektor Yrkesskolan

Karin Ax administrator Barn och utbildning

Bankgiro 2871-6809
Besoksadress Vastra Storgatan 35  Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se 9
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Barnkonsekvensanalys
Stipendier och fonder hosten 2022
Dnr BUN/2022:113 048

Vilka barn beror arendet och hur?

Beror elever pa Yrkesskolan med dels premier efter avslutade utbildningar
och dels elever som varit pa skolresa.

Har berorda barns eget perspektiv beaktats?

Ja, med uppmuntran efter pandemin med allt vad det inneburit for eleverna
som varit i skolan varje dag under pandemin med géllande restriktioner.

Vilket beslut vore bast for barnet?

Att forslaget beslutas i dels Barn- och utbildningsndmndens arbetsutskott
och dels 1 Barn- och utbildningsndmnden.

Besoksadress Vastra Storgatan 35 Telefon 0479-52 80 00 vx  Hemsida www.osby.se Organisationsnr 212000-0902
Postadress Osby kommun, Fax E-post kommun@osby.se Bankgiro 281-6809
283 80 Osby
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Beskriv eventuella intressekonflikter, prioriteringar och
avvagningar. Om barnets basta inte ar avgorande faktor i
beslutet, hur kan barn kompenseras?

FORDJUPAD KONSEKVENSBEDOMNING

Finns stod for beslutet i forskning och beprovad erfarenhet?

Nej, ingen vet resultatet om eleverna varit hemma med distansundervisning
under pandemin.
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Barn och utbildning
Stefan Ekvall
0709888612
stefan.ekvall@osby.se

Utbildningsplan introduktionsprogram 2022/2023
Dnr BUN/2022:114 617

Barn och utbildningsforvaltningen féreslar Barn- och utbildningsnamndens
arbetsutskott foresla forslag till Barn- och utbildningsnamnden

e Att foreslagen utbildningsplan for Introduktionsprogrammen i Osby kommun
beslutas gélla for lasaret 2022/2023.

Barnkonsekvensanalys

Arendet beror barn och elever.

Sammanfattning av arendet

Introduktionsprogrammet, IM, ska enligt Skollagen ha en plan for utbildningen som ska
faststillas av huvudmannen. Planen ska kompletteras med en individuell studieplan for
varje elev. Rektor ansvarar for att sdvil programplan som de individuella studieplanerna
finns.

Beslutsunderlag

Utbildningsplan for Introduktionsprogrammet, IM

Barnkonsekvensanalys
Bankgiro 2871-6809
Besoksadress Vastra Storgatan 35  Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se 9
Postadress Barn och utbildning E-post kommun@osby.se Organisationsnr 212000-0902

283 80 Osby
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Eva Andersson Stefan Ekvall

Forvaltningschef Omradeschef grundskola/gymnasie

Beslutet skickas till

Eva Andersson, Forvaltningschef

Stefan Ekvall, omrédeschef grundskola/gymnasie
Anna Nordqvist, Rektor IM, Ekbackeskolan
Madleine Nilsson, Rektor IM, Yrkesskolan
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Ekbackeskolan

¥ OSBY

KOMMUN

BUN
Utbildningsplan for Introduktionsprogrammen
Osby kommuns gymnasieskola - Ekbackeskolan
Upprittad
2022-05-03
Anna Nordqvist Carina Sundin Gamhov
Rektor, Ekbackeskolan Programansvarig, Introduktionsprogrammen
Postadress Gatuadress Telefon Telefax E-post Hemsida Bankgiro Postgiro Org nr
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Plan for introduktionsprogrammen i Osby kommuns gymnasieskola — Ekbackeskolan

Introduktionsprogrammen IM, ska enligt skollagen, ha en plan for utbildningen som ska faststillas
av huvudmannen. Planen ska kompletteras med en individuell studieplan for varje elev. Rektor
ansvarar for att savédl programplan som de individuella studieplanerna finns upprittade.

Planen for utbildning ska enligt skollagen innehalla:
1 Utbildningens syfte
Langd
Huvudsakliga innehall
Skillnaden mellan olika program pa Introduktionsprogrammet
Samverkan mellan grundskola och gymnasieskola
Vigen fran Introduktionsprogrammet till vidare studier eller yrkeslivet

I O o B B O

De fyra introduktionsprogrammen &r programinriktat val, sprakintroduktion, yrkesintroduktion och
individuellt alternativ. Utbildningarna har sin grund i en tydlig individualisering, med studierna
flexibelt organiserade utifran elevens kunskapsutveckling och andra forutséttningar, s att elevens
madl for utbildningen ska nés. Nér den enskilde elevens mél har uppnétts ska organisationen vara
sadan att eleven snarast mojligt ska kunna 6verga till annan utbildning, t.ex. annat
introduktionsprogram, nationellt program, annan utbildning eller till arbetsmarknaden.

Antagning

Gymnasieantagningen handlagger antagningen till de introduktionsprogram som ingar i
samverkansavtalet for Skangy.se. Antagning pa program sker for programinriktat val, samt
yrkesintroduktion. I enlighet med skollagen ska antagning till dessa program goras med
betygspoéng och fri kvot. Antagningen sker kontinuerligt under ldséret.

Individuell studieplan

En individuell studieplan ska uppréttas for samtliga elever. Den ska vara anpassad efter varje
enskild ungdoms behov, 6nskemal och forutséttningar. Planen ska utgé fran ett helhetstinkande och
samverkan med andra berdrda instanser, exempelvis socialtjdnsten ska 1 forekommande fall
efterstrivas vid uppréttande av planen. Planen utformas tillsammans med elev, och vid
forekommande fall mélsman, vid inskrivningstillfallet och revideras kontinuerligt i samrad med
dessa.

Innehall:

1 vilket Introduktionsprogram som avses

"] grundskoleimnen

] gymnasiekurser och @mnen/del av

"1 avklarade kurser med betyg

"1 arbetsplatsforlagt 1drande (APL)/praktik

"] insatser som dr gynnsamma for elevens kunskapsutveckling

1 eventuellt atgardsprogram

"] beréknad utbildningsldngd

1 datum for uppfoljning och revidering (minst en géng per halvar)
1 godkénnande av rektor, elev och i1 forekommande fall malsman

Postadress Gatuadress Telefon Telefax E-post Hemsida Bankgiro Postgiro Org nr
283 80 OSBY V Storgatan 35 0479-5280 00  0479-5282 97 kommun@osby.se www.osby.se 281-6809 111661-5 212000-0902
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Kartliggning

En inledande bedomning gors genom kartldggning av &mnet svenska och svenska som andra sprik
for elever som skrivs in péd samtliga Introduktionsprogram.

For elever som skrivs in pa Introduktionsprogrammet Sprakintroduktion genomfors kartliggning
skyndsamt, Skolverkets material for grundskolan steg 1 anviinds. Amneskartliggning genomfors
inledningsvis och fortlopande 1 de &mnen som eleverna studerar. Matematik kartliggs med
Skolverkets kartliggningsmaterial steg 3 matematik. I amnena engelska, modersmal, samt SO- och
NO-dmnen genomfors dmneskartliggning inom ramen for undervisningen genom olika
kartlaggningsmaterial, diagnosverktyg och tester/prov.

For elever som skrivs in pa dvriga Introduktionsprogram genomfors fortlopande dmneskartliggning
i de imnen som eleverna studerar. Amneskartliggningen genomfors i matematik, engelska,
modersmal, samt SO- och NO-dmnen inom ramen for undervisningen genom olika
undervisningsmaterial, diagnosverktyg och tester/prov.

Kartlaggning sker av elever pa samtliga Introduktionsprogram inom omradet yrkesliv gillande
intresse och erfarenheter av arbete och yrkesutbildning, som ett stod i studie- och
yrkesvigledningen for eleverna.

Samverkan

Ekbackeskolan samverkar med grundskolan for att mojliggora en enkel 6vergéng fran grundskolan
till introduktionsprogrammet. Samverkan bestér i schemalagda dverlimningar, mojligheter for
elever att skugga pa programmen, programbesok och ett strukturerat samarbete mellan studie- och
yrkesvégledare pé Introduktionsprogrammen och grundskolan.

Nir den enskilde elevens mal pa introduktionsprogrammet har uppnétts ska organisationen vara
sddan att eleven snarast mojligt ska kunna dverga till annan utbildning, exempelvis annat
introduktionsprogram, nationellt program, annan utbildning eller till arbetsmarknaden. Studie- och
yrkesvigledare pa introduktionsprogrammet samverkar med studie- och yrkesvigledare pa
gymnasiet och pd den kommunala vuxenutbildningen. Studierna pa introduktionsprogrammet
mojliggdr dven for att studera delar av nationella gymnasieprogram, samt dven skuggning pa
programmen.

Studier

Utbildningen pa introduktionsprogrammen ska motsvara heltidsstudier pa minst 23 timmar i veckan
(Skollagen 17 kap §6.) som motsvarar undervisningen pa gymnasieskolans yrkesprogram.
Utbildningen kan goras mindre omfattande 1 6verenskommelse med eleven och virdnadshavare for
omyndig elev, om huvudmannen anser att det dr forenligt med utbildningens syfte. Utbildningarna
bedrivs som skolforlagd eller arbetsplatsforlagd utbildning och bestér av grundskolekurser, hela
eller delar av kurser fran nationella program, praktik/arbetsplatsforlagt larande utifran elevens
behov och intressen, samt insatser som dr gynnsamma for elevens kunskapsutveckling. Vid behov
ska pedagogisk utredning och test genomforas och remiss till annan instans for vidare utredning
med annan inriktning utférdas.

Postadress Gatuadress Telefon Telefax E-post Hemsida Bankgiro Postgiro Org nr
283 80 OSBY V Storgatan 35 0479-5280 00  0479-5282 97 kommun@osby.se www.osby.se 281-6809 111661-5 212000-0902
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Ritt att valja

Introduktionsprogram é&r en réttighet for de ungdomar som inte dr behoriga till ett nationellt
program. Alternativt kan en ungdom som inte dr behdrig till gymnasieskolan vélja att ga kvar upp
till tva ar 1 grundskolan, d& denna rétt dr reglerad i skollagen. En elev som har paborjat ett
introduktionsprogram har rétt att fullf6lja utbildningen enligt den faststédllda planen for utbildningen
eller enligt en dndrad plan, om eleven, och vid férekommande fall malsman, har medgett att planen
dndrades.

Gymnasieintyg

Malsidttningen for introduktionsprogrammen é&r att de ska leda vidare till ett nationellt program dar
eleven har mgjlighet att uppnd examensbevis, annan utbildning eller till arbete. Efter genomford
utbildning utfirdas ett gymnasieintyg. Av intyget ska det framga:

] vilken studievdg som gymnasieintyget avser

"1 vilka betyg i grundskolans @mnen som beviset avser

] vilka gymnasiala kurser som beviset avser, hur mdnga gymnasiepodng som varje kurs

omfattat och vilket betyg eleven fatt pa varje kurs eller om betyg inte har kunnat

sattas

"1 vilka delar av gymnasiala kurser, centrala delar, som beviset avser

] yrkeskunskaper dokumenteras inom Yrkesintroduktion géllande de programgemensamma kurser
som beviset avser

] dvriga insatser som varit gynnsamma for elevens kunskapsutveckling

Skriftlig bedomning

En elev som ldst grundskoledmnen utan att fa godként betyg ska fa en skriftlig beddmning av sin
kunskapsutveckling i varje sddant &mne. Detsamma géller om eleven lést kurser 1 gymnasieimnen
utan att fa godként betyg.

Fristiende gymnasieskolor/andra skolformer

For introduktionsprogram som inte ingar i samverkansavtalet med IKE (interkommunal erséttning)
ska utbildningssamordnaren teckna ett sdrskilt avtal med fristdende gymnasieskolor eller andra
skolformer, om erséttning i samband med att eleven pdbdrjar utbildningen. Avtalet bygger pa de
forutsittningar som tas upp i denna plan och till avtalet ska bildggas elevens individuella studieplan.
Utbildningssamordnaren foljer upp studieresultat, den individuella studieplanen och elevens nérvaro
terminsvis.

Behoriga elever
Elever som &r behoriga till ett nationellt program kan om synnerliga skél foreligger fa gé ett
introduktionsprogram. For en elev som foljer ett nationellt program ska samtliga relevanta

stodatgirder enligt 9 kap. gymnasieforordningen ha évervégts innan huvudmannen far préva om det
finns synnerliga skal.

Uppfoljningsansvar

Postadress Gatuadress Telefon Telefax E-post Hemsida Bankgiro Postgiro Org nr
283 80 OSBY V Storgatan 35 0479-5280 00  0479-5282 97 kommun@osby.se www.osby.se 281-6809 111661-5 212000-0902
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Ungdomar som inte gar pd eller soker till en gymnasieutbildning hédnvisas till kommunens
uppfoljningsansvar dvs kommunala aktivitetsansvaret (KAA) enligt vilket hemkommunen 16pande
skall hélla sig informerad om sysselséttningen f6r de ungdomar under 20 &r som fullgjort sin
skolplikt, men som inte avslutat gymnasieskolan i syfte att erbjuda lampliga individuella atgéirder.

KAA ska samla information, kontakta ungdomar, genomfora uppsdkande verksamhet, kartldgga,
registrera och erbjuda lampliga individuella insatser 16pande under &ret.

Ansvaret for kommunens aktivitetsansvar upphdr om ungdomen: har fyllt 20 &r, har fullfoljt
utbildning pé ett nationellt program, har fullf6ljt motsvarande utbildning inom ex. Komvux,
Sarskildutbildning for vuxna, Folkhogskola, IB, Internationell skola eller Individuellt program.

KAA-samordnaren finns i kommunhuset pa Véstra storgatan 35.

Programinriktat val - IMR (IMV)
Skollagen/Gymnasieforordningen siger att:

- Utbildningen far anordnas.

- Till programinriktat val finns behorighetskrav som innebér att eleven antingen ska ha betyg i
svenska/svenska som andrasprak, engelska eller matematik samt ytterligare fyra &mnen, eller betyg
1 svenska/svenska som andrasprak, engelska och matematik samt ytterligare tre &mnen.

- Utbildningen ska innehalla de grundskoledmnen eleven saknar betyg i for att bli behorig till ett
nationellt program, kurser fran nationellt hogskoleforberedande program eller kurser frén ett
nationellt yrkesprogram och arbetsplatsforlagt larande.

Syfte

IMR ska leda till antagning pé ett nationellt program som utbildningen ar inriktad mot. Det
nationella program som utbildningen &r inriktad mot kan vara bade ett yrkesprogram eller ett
hogskoleforberedande program.

Langd

Anpassas utifran elevens onskemal, forutsittningar och behov.

Huvudsakligt innehall

Eleven studerar 1 storsta mdjliga utstrackning integrerat med elever pd aktuellt program. IMR kan
ocksé organiseras som ett forberedande ar. Eleven ska ges mdjlighet att ldsa in det eller de
grundskoledmnen som saknas for behorighet, samt 1 dvrigt folja gymnasiekurser och APL.

IMR pé Ekbackeskolan anordnas i samarbete med programmen; Barn- och fritidsprogrammet,
Forsdljnings- och serviceprogrammet, Hotell- och turismprogrammet, Industritekniska programmet,
Vard- och omsorgsprogrammet, Samhéllsvetenskapliga programmet och Ekonomiprogrammet.

Postadress Gatuadress Telefon Telefax E-post Hemsida Bankgiro Postgiro Org nr
283 80 OSBY V Storgatan 35 0479-5280 00  0479-5282 97 kommun@osby.se www.osby.se 281-6809 111661-5 212000-0902
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Sprakintroduktion - IMS
Skollagen/Gymnasieforordningen siger att:

- Utbildningen ska erbjudas.

- Infér mottagandet av en elev till sprakintroduktionen ska huvudmannen i god tid gora en
beddmning av elevens sprakkunskaper. Huvudmannen ska fortlopande bedoma elevens
kunskapsutveckling 1 6vriga &mnen fOr att eleven sd snart som mojligt ska komma vidare 1 sin
utbildning.

- Sprakintroduktion syftar till att ge invandrarungdomar som nyligen anlént till Sverige en
utbildning med tyngdpunkt i det svenska spraket vilket mojliggdr for dem att gd vidare i
gymnasieskolan eller annan utbildning.

- Utbildningen ska innehalla undervisning i grundskoleimnena svenska eller svenska som
andrasprak. I 6vrigt ska utbildningen innehalla de &mnen och kurser som eleven behover for sin
fortsatta utbildning. Utbildningen far innehalla grundskoledmnen som eleven inte har betyg i och
kurser 1 gymnasiedmnen. Sprékintroduktionen fir kombineras med svenskundervisning for
invandrare. Aven andra insatser som 4r gynnsamma for elevens kunskapsutveckling far ing4 i
utbildningen.

Syfte

Utbildningen ska ge elever som nyligen anlént till Sverige en utbildning med tyngdpunkt i det
svenska spréket, vilket ger forutséttningar att ga vidare till andra introduktionsprogram, nationellt
gymnasieprogram inom gymnasieskolan, folkhdgskola eller annan utbildning. Med nyligen anlénd
avses som huvudregel hogst fyra ar. Rektor beslutar om avvikelse, frimst utifrdn en bedomning av
elevens sprakliga niva.

Lingd
Anpassas utifran elevens onskemadl, forutsittningar och behov.
Huvudsakligt innehall

Eleverna ska ges information om och vigledning i det svenska samhillet och mot fortsatt utbildning
och arbetsmarknad. Ungdomarna ska ges mojlighet att bli aktiva medborgare 1 samhéllet. Vid
sprakintroduktion for nybdorjare ldser eleven &mnesintegrerat enligt kursplanen for svenska som
andrasprak. Introduktionsdelen har huvudinriktning pa svenska spraket samt validering av
kunskaper och betyg. Vid fortsatta studier pa sprakintroduktion ska grundskoleimnet svenska och
svenska som andrasprék alltid erbjudas, liksom de grundskoleimnen och gymnasiekurser som leder
mot den enskilde elevens mél med utbildningen efter avslutad sprikintroduktion. Praktik kan
erbjudas eleverna som ett stod i sprakinlarningen, liksom andra insatser som dr gynnsamma for
larandet 1 form av motivationshdjande insatser.

Yrkesintroduktion - IMY
Skollagen/Gymnasieforordningen siger att:

- Utbildningen ska erbjudas. Den stér inte 6ppen for de ungdomar som ska erbjudas
sprékintroduktion. Utbildningstidens langd kan variera.

- Yrkesintroduktion syftar till att eleverna far en yrkesinriktad utbildning som underléttar for dem
att etablera sig pa arbetsmarknaden eller som leder till studier pa ett yrkesprogram.

Postadress Gatuadress Telefon Telefax E-post Hemsida Bankgiro Postgiro Org nr
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- Utbildningen ska i huvudsak innehélla yrkesinriktad utbildning. Den far innehélla hela eller delar
av kurser som ingér 1 gymnasieskolans nationella yrkesprogram eller annan yrkesinriktad
utbildning.

- Utbildningen ska innehélla arbetsplatsforlagt larande eller praktik. Hela utbildningen far dock
skolforldggas om huvudmannen bedomer att det bést gynnar eleven. Utbildningen far ocksé
innehalla grundskoleimnen som eleven saknar betyg i. Aven andra insatser som #r gynnsamma for
elevens kunskapsutveckling far ingd 1 utbildningen.

Syfte

Yrkesintroduktion ska erbjuda en yrkesinriktad utbildning som underlittar for eleven att etablera sig
pa arbetsmarknaden eller som leder till studier pa IMR eller ett yrkesprogram. Syftet kan ocksa vara
att eleven fullgor hela gymnasietiden inom ramen for en yrkesintroduktion. Utbildningen &r inte
avsedd for elever pa sprakintroduktion.

Langd

Anpassas utifran elevens dnskemal, forutsattningar och behov och kan pagé hela gymnasietiden.

Huvudsakligt innehall

Yrkesutbildning i anslutning till ett nationellt programomride. Anordnas pa Ekbackeskolan 1
samarbete med yrkesprogrammen; Barn- och fritidsprogrammet, Forséljnings- och
serviceprogrammet, Hotell- och turismprogrammet, Industritekniska programmet och Vérd- och
omsorgsprogrammet. Den yrkesinriktade utbildningen innehaller hela eller delar av kurser i
karaktdrsamnen och gymnasiegemensamma dmnen i kombination med studier i grundskoledmnen,
APL/praktik tillsammans med stédjande och motiverande insatser. Utbildningen anpassas utifrén
den enskilde elevens behov, mdjlig-heter och 6nskemal. Innehéllet kan utga fran det lokala eller
regionala arbetslivets behov och efterfrigan. Aven helt skolférlagd utbildning kan forekomma i
anslutning till yrkesprogrammen, men ockséd som en introduktion for de elever som behdver tid och
stod for att nd arbetsmarknaden, liksom andra insatser som dr gynnsamma for larandet och da i form
av motivationshdjande insatser.

Individuellt alternativ - IMA
Skollagen/Gymnasieforordningen siger att:

- Utbildningen ska erbjudas. Den stér inte 6ppen for de ungdomar som ska erbjudas
sprakintroduktion. Utbildningstidens langd kan variera.

- Individuellt alternativ syftar till att eleverna ska gé vidare till yrkesintroduktion, annan fortsatt
utbildning eller till arbetsmarknaden. Utbildningen ska utformas utifrdn elevens behov och
forutsittningar. Den far innehalla grundskoledamnen som eleven saknar betyg i och hela eller delar
av gymnasieskolans kurser. Aven andra insatser som #ir gynnsamma for elevens kunskapsutveckling
far ingé 1 utbildningen.

Syfte

Individuellt alternativ ska forbereda eleven for yrkesintroduktion, programinriktat val, nationellt

Postadress Gatuadress Telefon Telefax E-post Hemsida Bankgiro Postgiro Org nr
283 80 OSBY V Storgatan 35 0479-5280 00  0479-5282 97 kommun@osby.se www.osby.se 281-6809 111661-5 212000-0902




program, annan utbildning eller arbetsmarknaden.

Langd

Anpassas utifran elevens dnskemal, forutséttningar och behov.

Huvudsakligt innehall

Utbildningen anpassas utifran den enskilde elevens behov, mgjligheter och 6nskemaél.
Eleven ska ges mojlighet att studera grundskoledmnen, som eleven saknar betyg 1, samt
hela eller delar av kurser 1 gymnasiegemensamma dmnen och karaktirsdmnen fran
nationella program. APL/praktik ska erbjudas 1 forekommande fall, liksom insatser som
ar gynnsamma for elevens kunskapsutveckling i form av motivationshdjande insatser,
for att mota elever med stora kunskapsbrister och svag motivation.
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KO M M U N Datum
2022-07-26

Barnkonsekvensanalys
Utbildningsplan introduktionsprogram 2022
Dnr BUN/2022:114 617

Vilka barn beror arendet och hur?

Beror alla elever som &r inskrivna pé Introduktionsprogrammet i Osby
kommun.

Har berorda barns eget perspektiv beaktats?

Ja, d& underlagen och planen foljer riktlinjerna fran Skolverket och
Skollagen.

Utbildningsplanen garanterar att eleverna fér en kvalitativ rattsséker
utbildning

Vilket beslut vore bast for barnet?

Att Barn- och utbildningsnimndens arbetsutskott foreslar for Barn- och
utbildningsndmnden att besluta planen

Besoksadress Vastra Storgatan 35 Telefon 0479-52 80 00 vx  Hemsida www.osby.se Organisationsnr 212000-0902
Postadress Osby kommun, Fax E-post kommun@osby.se Bankgiro 281-6809
283 80 Osby
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Beskriv eventuella intressekonflikter, prioriteringar och
avvagningar. Om barnets basta inte ar avgorande faktor i
beslutet, hur kan barn kompenseras?

FORDJUPAD KONSEKVENSBEDOMNING

Finns stod for beslutet i forskning och beprovad erfarenhet?
Ja, da det foljer Skolverkets riktlinjer och Skollagen







- TJANSTESKRIVELSE Sida
A OSBY 2022-08.23 @
KOMMUN e

Barn och utbildning

Jane Martensson
0479-528 236
jane.martensson@osby.se

Skolpliktsbevakning varterminen lasaret 2021/2022
Dnr BUN/2022:12 610

Barn- och utbildningsforvaltningen foreslar Barn- och utbildningsnamndens
arbetsutskott foresla Barn- och utbildningsnamnden

e Att godkdnna redovisningen av skolpliktsbevakningen for varterminen 2022.

Barnkonsekvensanalys

Ej aktuellt d& drendet &r en redovisning av ett underlag.

Sammanfattning av arendet

Barn bosatta 1 Sverige har skolplikt. Skolplikten motsvaras av en rétt till utbildning och
kan fullgoras 1 en skola med offentlig huvudman eller i en skola med enskild huvudman.

Ansvaret for att eleven fullgor sin skolplikt ligger pa flera parter. Hemkommunens ansvar
ar att se till att de skolpliktiga barnen som inte gar i kommunens grundskola eller
grundsédrskola far foreskriven utbildning. Kommunen har ansvar {or att eleverna i
kommunens skolor fullgdr sin utbildning och det géller alla elever, dven elever frdn andra
kommuner som gar i Osby kommuns skolor. Vardnadshavare har sitt ansvar for att se till
att barnet fullgér sin skolplikt.

For att sékerstélla att de barn som &r skolpliktiga i Osby kommun far foreskriven
utbildning, samt att sékerstilla att de elever som gar i kommunens grundskolor fullgdr sin
skolplikt arbetar Osby kommun enligt Rutin for bevakning av skolplikt. Tva gdnger per ar
informeras barn- och utbildningsnimnden om barn- och utbildningsfoérvaltningens arbete
med skolpliktsbevakning.

Under vérterminen 2022 kan man konstatera att franvaron med storsta anledning beror pé
forkylningssymtom, smitta eller oro att insjukna 1 Covid-19.

Bankgiro 2871-6809
Besoksadress Vastra Storgatan 35  Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se 9
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Skolorna har f6ljt restriktioner och riktlinjer géllande Covid-19. Instéllningen mot att
komma till skolan med forkylningssymtom har péverkat skolfrdnvaron under varterminen.

Beslutsunderlag

Rutin skolpliktsbevakning.
Sammanstillning Skolpliktsbevakning varterminen 2022.

Eva Andersson Jane Martensson

Forvaltningschef Administrator

Beslutet skickas till

Forvaltningschef barn- och utbildning

Administratdr barn- och utbildning, Jane Mértensson
Omrédeschef grundskola/gymnasie

Rektorer grundskolan

Centrala barn- och elevstddsenheten
Verksamhetsutvecklare

KAA- samordnare Erik Pettersson



Skolpliktsbevakning
OSBY Rutin

KOMMUN
Beslutad av: Forvaltningschef Mia Johansson Beslutsdatum: 2019-01-24
Framtagen av:  Administrator barn- och utbildning Dokumentansvarig:
Uppdaterad: 2019-01-07 Diarienummer: BUN/2019:61

Giltighetstid Tillsvidare

Ett utskrivet exemplar ar alltid en kopia, giltigt original finns pa kommunens intranat.
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Skolpliktsbevakning

Bakgrund

Huvudmannen &r ansvarig for att eleverna i kommunens grundskolor och
grundsérskola fullgdr sin utbildning. Det giller alla elever, dven elever fran
andra kommuner som gar i Osby kommuns skolor. Barnets vardnadshavare
har dven ett ansvar for att se till att barnet fullgor sin skolplikt.

Enligt Skollagen 7 kap 4§ ér det ocksd hemkommunens ansvar att se till att
de skolpliktiga barnen som inte gar i kommunens grundskola eller
grundsirskola far foreskriven utbildning.

Rutin Osby kommun

Skolplikt

For att sdkerstélla att alla skolpliktiga barn som &r folkbokforda 1 Osby
kommun fér foreskriven utbildning sa gors foljande:

1. Den sista dagen i varje manad (undantag juni, juli och december) gors en
kontroll i elevsystemet Extens av administratér pa barn- och
utbildningsforvaltningen om nagot barn saknar kénd skolplacering och ir
folkbokford 1 Osby kommun.

2. Listan kontrolleras mot uppgifter om skolplacering i annan kommun och
pa fristdende enheter av administrator pa barn- och utbildningsforvaltningen.

3. De barn som inte har ndgon kénd skolplacering i annan kommun eller pé
fristdende grundskolor kontaktas via brev. I brevet framgér att svar om
barnets skolplacering ska inkomma till administrator pd barn- och
utbildningsforvaltningen innan ett angivet datum.

4. Har inte svar inkommit till administratdr pa barn- och
utbildningsforvaltningen till det datum som angivits i brevet tas kontakt med
handldggare pd barn- och familjeenheten, samt med Skatteverket och
Forsédkringskassan. Vid behov att faststdlla om barn finns pa angiven
folkbokforingsadress och ingen skolplacering registrerad gér administrator
for barn- och utbildningsforvaltningen tillsammans med en handldggare fran
barn- och familjeenheten ett hembesok.

5. Tva ganger om éret (februari och augusti/september) informeras barn- och
skolndmnden om arbetet med skolpliktsbevakning.
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Fullg6rande av skolplikt (hantering av franvaro)

For att registrera frdnvaro anviands Infomentor. Vardnadshavare registrerar
frdnvaro 1 Infomentor och dérefter godkinns det av ansvarig larare och om
en elev inte dr anméld franvarande av vardnadshavare kontaktas

vardnadshavare till barnet samma dag i enlighet med Skollagen 7 kap 17§.

For att sékerstilla att de elever som finns i kommunens grundskolor och
grundsirskola fullgor sin utbildning gors féljande:

1. Till det lokala elevhilsométet har ansvarig skolskoterska med sig
uppgifter fran Infomentor om elever med hog anmaild och/eller oanmald
franvaro. Vad hog franvaro innebér varierar beroende pa elevens individuella
omstandigheter, men ett riktmérke kan vara franvaro mellan

10-20%. Om eleven dr folkbokford i annan kommun ska denna kommun
underréttas om elevens franvaro.

2. Det lokala elevhélsoteamet tar beslut om en handlingsplan med fortsatta
atgirder, vilket till exempel kan besta av samtal med vardnadshavare,
uppréttande av dtgirdsprogram m.m.

3. Vid nista lokala elevhédlsométe foljs elevens franvaro upp och
handlingsplanen revideras vid behov.

4. Tva ganger om &ret, i juni och januari rapporterar ansvarig rektor till
administrator pa barn- och utbildningsforvaltningen om antalet elever med
en anméld och/eller oanmild franvaro pa 6ver 20%, samt de dtgiarder som
vidtagits. Detta redovisas for barn- och utbildningsndmnden 1
augusti/september respektive februari.
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KOMMUN Datum
2022-08-25

Barn och utbildning

Jane Martensson 0479-528 236
jane.martensson@osby.se

Skolpliktsbevakning varterminen 2022

Enligt Skollagen 7 kap sa har barn som &r bosatta i Sverige skolplikt.
Skolplikten motsvaras av en rétt till utbildning och kan fullgoras i en skola med
offentlig huvudman eller i en skola med enskild huvudman.

Ansvaret for att eleven fullgdr sin skolplikt ligger pa flera parter.
Hemkommunens ansvar dr att se till att de skolpliktiga barnen som inte gar i
kommunens grundskola eller grundsérskola far foreskriven utbildning.
Kommunen har ansvar for att eleverna i kommunens skolor fullgor sin
utbildning och det giller alla elever, dven elever fran andra kommuner som gar i

Osby kommuns skolor. Vardnadshavare har sitt ansvar for att se till att barnet
fullgor sin skolplikt.

For att sikerstélla att de barn som é&r skolpliktiga i Osby kommun fér
foreskriven utbildning, samt att sdkerstilla att de elever som gér i kommunens
grundskolor fullgdr sin skolplikt sd arbetar Osby kommun enligt en rutin for
bevakning av skolplikt.

Skolplikt

For att sikerstélla att de barn som é&r folkbokforda i Osby kommun har en
skolplacering utforts varje manadsskifte en kontroll i elevsystemet IST
administration. Dér jaimfors folkbokforingsuppgifter frain Osby kommun med de
elever som finns registrerade i IST administration. I IST administration
registreras endast elever i Osby kommuns skolor, vilket innebér att de elever
som gér 1 kommunala skolor 1 andra kommuner, pa fristdende skolor eller
saknar skolplaceringar redovisas 1 en rapport. De elever som gér i skola i annan
kommun eller pa fristaende skolor noteras och resterande barn &r de som saknar
kénd skolplacering. For att informera barnens vardnadshavare om skolplikten
skickas brev till dessa med information om att kontakta Barn- och
utbildningsforvaltningen for att meddela var barnet har sin skolgang.

Véardnadshavare till barn som saknar kénd skolplacering kontaktas alltid via
brev och i de flesta fall hor vardnadshavare av sig och meddelar var barnet har
sin skolgang. Om detta inte sker tas kontakt med Forsékringskassan,
Skatteverket och Barn- och familjeenheten, endast kontakt via brev och
telefonsamtal till vardnadshavare har kriavts under varterminen 2022.

Under vérterminen 2022 har det funnits noll (0) barn som saknar kidnd
skolplacering.

BesoOksadress Vastra Storgatan 35 Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se Organisationsnr 212000-0902
Postadress Barn och utbildning E-post barnochutbildning@osby.se Bankgiro 281-6809
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Fullgérande av skolplikt (frinvarohantering)
For att registrera franvaro anvénds IST Webuntis. Vardnadshavare registrerar
franvaro i appen IST Home skola och dérefter godkénns det av ansvarig larare
och om en elev inte kommer till skolan och inte 4r anméld franvarande av
vardnadshavare kontaktas vardnadshavare till barnet samma dag.
For att sékerstilla att de elever som finns i kommunens grundskola och
grundsirskola fullgdr sin utbildning har skolorna en rutin for franvarohantering.
Denna rutin skiljer sig ndgot mellan de olika skolorna men i stora drag ser den
ut pé foljande sétt:

* Moten med det lokala elevhilsoteamen var 14:e dag eller en gang i

ménaden.

» Skolskoterska diskuterar med mentor om nagon elev har hog franvaro
dér orsaken inte ar kénd.

* Vid hog franvaro kallas till elevmdte med vardnadshavare dér rektor,
mentor och representanter fran lokalt elevhélsoteam néirvarar.

* Nar betygsvarningar inkommer tas dven detta upp i elevhélsan.

Under vérterminen 2022 fanns det 221 elever i Osby kommuns skolor med en
franvaro pa 20 % eller mer. I nedanstéende tabell framgar fordelningen mellan
skolorna samt en jimforelse med hostterminen 2021 d& frdnvaro pa 20% eller
mer var 212 elever.

Inledningsvis under varen 2022 var skolfrdnvaron hog. Vi sag ater igen att
frdnvaron 6kade med anledning av smitta, hushdllsmitta eller stor oro att
insjukna 1 Covid-19. Skolorna har f6ljt restriktioner och riktlinjer géllande
Covid-19. Efter att restriktionerna upphorde har instdllningen mot att komma till
skolan med forkylningssymtom péverkat skolfranvaron under véarterminen.

I vissa fall vet man att eleven &r sjuk och hamnar under medicinskt/sjukdom,
andra &r betecknade som oidentifierad frdnvaro da det mestadels ar relaterat till
forkylningssymtom eller Covid-19 symtom.

Skola Franvaro Elever Franvaro | Elever HT
VT 2022 VT 2022 | HT 2021 HT 2021

Hasslarédsskolan F-9 102 554 88 561
Klockarskogsskolan F-3 9 143 14 143
Parkskolan F-9,Visslan, 67 450 53 424
GRS

Killebergsskolan F-6 11 130 8 128
Orkenedskolan F-9 32 326 49 325

Totalt 221 1603 212 1581




Skola Franvaro Elever Franvaro | Elever HT
HT 2021 | HT 2021| VT2021 | VT 2021
Hasslarddsskolan F-9 88 561 57 554
Klockarskogsskolan F-3 14 143 14 164
Parkskolan F-9,Visslan, 53 424 37 429
GRS
Killebergsskolan F-6 8 128 6 114
Orkenedskolan F-9 49 325 35 325
Totalt 212 1581 149 1586
Skola Franvaro | Elever | Franvaro Elever
HT 2020 | HT 2020 VT2020 | VT 2020
Hasslar6dsskolan F-9 82 545 52 531
Klockarskogsskolan F-3 10 164 8 184
Parkskolan F-9,Visslan 42 421 32 404
Killebergsskolan F-6 15 114 7 114
Orkenedskolan F-9 48 319 69 319
Totalt 197 1563 168 1552
Skola Franvaro Elever | Franvaro Elever
HT 2019 | HT 2019 | VT 2019 | VT 2019
Hasslarddsskolan F-9 15 545 22 551
Klockarskogsskolan F-3 6 184 6 181
Parkskolan F-9,Visslan 18 396 20 365
Visseltoftaskolan F-2 =~ [ - | - 0 9
Killebergsskolan F-6 5 115 8 98
Orkenedskolan F-9 19 320 34 310
Totalt 63 1560 920 1514

Orsakerna till frinvaron dr varierande (xx-hostterminen 2021)

Hasslarddsskolan F-6, totalt 41 (44) elever. Det dr 34 elever med
medicinsk sjukdom, 5 elever med medicinsk/psykologisk franvaro,

2 elever med sociala orsaker, 1 elev med franvaro péa grund av resor och

1 elev med odefinierad franvaro.

Orsak for medicinsk franvaro var Covid-19 i bérjan av terminen, medan
restriktioner fanns kvar. Resor gdller till egna sportevenemang i Europa.

Hasslardodsskolan 7-9, totalt 44 (20) elever. Det &r 24 elever med
medicinsk sjukdom, 13 elever med medicinsk/psykologisk franvaro,




4 elever med sociala orsaker, 3 elever med franvaro pa grund av resor
och inga elever med odefinierad franvaro.
Orsak for medicinsk franvaro var Covid-19 i bérjan av terminen, medan
restriktioner fanns kvar.

* Klockarskogsskolan F-3, totalt 9 (14) elever. Det ér 7 elever med
medicinsk/sjukdom, 1 elev med medicinsk/psykologisk franvaro,
0 elever med sociala orsaker, 0 elev med frdnvaro pa grund av resor och
1 elever med odefinierad franvaro.

» Parkskolan F-6, totalt 33 (30) elever. Det dr 27 elever med medicinsk
sjukdom, 4 elever med medicinsk/psykologiska orsaker, 0 elever med
sociala orsaker, 2 elev med franvaro pa grund av resor och 0 elever med
odefinierad franvaro.

Orsak for medicinsk franvaro dr orsaken symtom for Covid-19 och de
riktlinjerna. Elever har stannat hemma vid forkylningar hela terminen och ddr
har dven gatt mycket andra sjukdomar som maginfluensa och influensa 1/3 av
eleverna gar i forskoleklass. Elever kopplade till resor har dkt trots skolan ej
beviljat ledighet.

*  Osby grundsérskola 1-9, totalt 1 elev med medicinsk franvaro.

» Parkskolan 7-9 och Visslan, totalt 33 (23) elever. Det &r 2 elever med
medicinsk sjukdom, 16 elever med medicinsk/psykologiska orsaker,
7 elever med sociala orsaker, 0 elever med franvaro pa grund av resor
och 8 elever med odefinierad franvaro.
Antal elever med franvaro var hog i januari, februari p.g.a. Covid-19.

+ Killebergsskolan F-6, totalt 11 (8) elever. Det ar 3 elever med medicinsk
sjukdom, 0 elever med medicinsk/psykologiska orsaker,
6 elev med sociala orsaker, ingen fradnvaro pa grund av resor och 2
elever med odefinierad franvaro.
Antal elever med franvaro var hog i januari, februari p.g.a. Covid-19.

+  Orkenedskolan F-9, totalt 32 (49) elever. Det ir 13 elever med
medicinsk sjukdom, 4 elever med medicinsk/psykologiska orsaker,
8 elever med sociala orsaker, 2 elever med frdnvaro pa grund av resor
och 5 elever med odefinierad franvaro.

Exempel pa atgérder:

» Klassforestdndare bevakar kontinuerligt franvaro 6ver 10%.

» Klasskonferens vid fyra tillfdllen per ldsar da all franvaro tas upp.

* Rutin for skolnirvaro tas upp vid varje lasarstart med personal for
kontinuerlig uppdatering.

» Skolorna tar regelbunden kontakt med hemmet via mentor sdvil som
representant fran lokala elevhilsoteamet.

» Skolskoterska diskuterar med klassforestdndare/mentor om det dr ndgon
elev ddr orsaken till franvaro inte dr kénd.

» Folja kommunens riktlinjer for Skolpliktsbevakningen med utredning av
frdnvaro pa olika nivéer.

* Om elev har orovickande strofrdnvaro” kan en orosanmalan till
socialtjansten eventuellt vara aktuell.



Elevmote med rektor och representanter fran elevhilsan ndrvarande.
Remiss till Centrala barn- och elevhélsan (CBEH) for vidare stod och
rad.

Kontakt med instanser utanfor skolan sasom socialtjansten, BUP,
Lotsmdten, LSS, sjukvérd och stdd fran resursperson.

Erbjudit kuratorstdd vid social franvaro.

Anpassningar i ldr och skolmiljon, eventuell utredning géllande behov
av sarskilt stod.

Orosanmalan till socialtjénsten enligt SOL kap.14 §1

Extra fortydligande vid utvecklingssamtal om skolplikt och att resor ska
forldggas under loven.

Anpassad undervisning efter individen och individens maende.
Hemundervisning.

Mojlighet att ta igen undervisning.

Lokala elevhilsoteam har med social frdnvaro himtat elev vid hem
enligt rutinen niva 3.

Samtal med elev och vardnadshavare over riddslan géllande Covid-19.
Skolskoterskan har regelbundet foljt upp kring dessa elever géillande stor
oro over Covid-19.

Information till vardnadshavare och elever hur skolorna arbetar for att
sakerstilla risk for smitta.

Nétverksmoten med berdrda vardgivare och vardnadshavare.
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Barn och utbildning
Lena Bertilsson
/HandlaggareTelefon/
/HandlaggareEpost/

Redovisning av anmalda krankningar och utforda utredningar
jan - juni 2022
Dnr BUN/2022:206 607

Barn- och utbildningsforvaltningen foreslar Barn- och utbildningsnamndens
arbetsutskott foresla Barn- och utbildningsnamnden

Att godkénna redovisningen av anmélda krankningar och genomforda utredningar januari —
juni 2021.

Barnkonsekvensanalys

Arendet berdr barn indirekt. Dock gors ingen barnkonsekvensanalys d4 drendet berdr en
redovisning.

Sammanfattning av arendet

I skollagen kapitel 6 § 7 anges huvudmannens skyldighet att forebygga och forhindra
krinkande behandling.

"Huvudmannen ska se till att det genomfors atgérder for att forebygga och forhindra
att barn och elever utsitts for krinkande behandling..,,

I syfte att informera Barn- och utbildningsnimnden om ldget p4 kommunens
gymnasieskolor och vuxenutbildning redovisas vid tva tillfdllen per &r antal anmélda
krankningar och utférda utredningar. Barn- och utbildningsforvaltningen genomfor
informationsinsatser i de olika skolformerna tva tillfillen per ar. Dar klargors personalens
anmalningsskyldighet till rektor da ett barn anser sig ha blivit utsatt for eller missténks ha
utsatts for krankande behandling i samband med verksamheten.

Finansiering

Ej aktuellt
Bankgiro 2871-6809
Besoksadress Vastra Storgatan 35  Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se 9
Postadress Barn och utbildning E-post kommun@osby.se Organisationsnr 212000-0902

283 80 Osby


http://www.osby.se/
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Beslutsunderlag
Muntlig redovisning vid Barn- och utbildningsndmnden samt ett underlag:

Redovisning krankande behandling 220101-220630.

Eva Andersson Lena Bertilsson

Forvaltningschef Verksamhetsutvecklare

Beslutet skickas till

Barn- och utbildningsforvaltningen
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Barn och utbildning
Lena Bertilsson, 0479 - 52 81 38
lena.bertilsson@osby.se

Redovisning krankande behandling 22-01-01—22-06-30

Under forsta halvaret 2022 gjordes 228 anmélningar av krankande
behandling i Draftit.

Av dem var 40 ej paborjade, 39 paborjade och 149 avslutade.
Under samma period 2021 gjordes 215 krankningar.

I de anmélningar som var pabdrjade och avslutade var de som utsattes for
krankningarna 51,1 % pojkar, 43,96 % flickor och 1,1% som identifierar sig
som hen. Ovriga 3,85% som har blivit utsatta har inte registrerats med
konstillhorighet.

81,65% av dessa krankningar genomférdes av pojkar, 13,76 % av flickor och
0,46% av elever som identifierar sig som hen. Ovriga 4,13% utséttare har
inte registrerats med konstillhorighet.

En anméld krankning kan innehalla mer dn en kategori av krankningar.
Krinkningarna som har gjorts har varit fordelade enligt nedan.

Fysiskt 40%

Verbalt 32%
Trakasserier 7%
Psykosocial 4%
Sexuella trakasserier 4%
Diskriminering 4%
Text/ bild 2%

Ej angivet 7%

Besoksadress Vastra Storgatan 35 Telefon 0479-52 80 00 vx  Hemsida www.osby.se Organisationsnr 212000-0902
Postadress Barn och utbildning Fax 0479-52 81 86 E-post kommun@osby.se
283 80 Osby



Datum

Osby kommun 2022-08-26

1,5% av anmédlningarna kommer frén fritidshemmen, 26% fran F-3 och 36%
ak 4 - 6 och 23% 1 ak 7 - 9. Gymnasiet och yrkesskolan har endast 4%
krankningsanmélningar. Anmélda krdnkningar fran forskolan var 0,5%
under denna period. For 9% (17 elever) har inte arskurs varit angivet i
anmélan.

Antal krankningar per enhet
Klockarskogsgardens forskola 1
Orkenedsskolans fritidshem 2
Parkskolans fritidshem 1

Klockarskogsskolan 3
Killebergsskolan 4-6 2
Parkskolan F-3 34
Parkskolan 4-6 11
Parkskolan 7-9 & Visslan 19
Orkenedsskolan F-3 8
Orkendesskolan 4-6 29

Orkenedsskolan 7-9
Hasslarddsskolan F-3 2
Hasslarddsskolan 4-6 24
Hasslarddsskolan 7-9 15
Ekbackeskolan 7

Den plats dér flest antal krdnkningar sker dr skolgirden, dér sker 30% av alla
krankningar. I klassrummet sker 12% av kriankningar. Andelen krédnkningar
som sker i korridoren #r 12% och i kapprummet 17%. Ovriga krinkningar
har skett pa olika spridda platser. I krdnkningsanmélningarna kan man ange
att en krankning har skett p4 mer dn en plats.

Sammanfattning

Flest krinkningar sker p4 Ak 4-6.

Skolgarden ar fortsatt den plats dar flest andel krdnkningar sker, foljt av
kapprum och korridor. Detta dr platser dér det finns farre vuxna som kan
vara uppmérksamma pé handelserna och dir man behover arbeta mer aktivt
for att motverka krankningar.

Sida
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Osby kommun

Datum

2022-08-26

Pé skolenheterna arbetas det med forebyggande atgérder for att minska
antalet krdnkningar:

De lokala elevhilsoteamen har arbetat mer systematiskt med
uppfoljning elevirenden, som oro, kriankningar, studieresultat,
skolfranvaro och kan stddja ldrare 1 konflikthantering.

Arbetet 1 klassrummen med lektionsstrukturer utifrdn SKUA bidrar
till béttre studiemiljo men dven till att det blir lugnare mellan
lektioner.

Rorelsesatsningen bidrar till att skapa pauser under lektioner.

Socialpedagoger/ elevcoacher, som &r delaktiga i att arbeta
forebyggande kring trygghet och studiero pa skolan, t.ex. via
rorelsesatsning och organiserade rastaktiviteter. Deras uppdrag ér
dven att stotta Ovrig personal kring att utreda och f6lja upp
krankningar mellan elever. I detta ryms bland annat kontinuerliga
uppfoljningar och samtal med elever som utsatts, eller utsétter andra i
skolan. Eleverna vet vilken vuxen de kan g4 till om de upplever sig
otrygga/utsatta, socialpedagogerna/ elevcoacherna finns alltid dir och
kan reda ut och f6lja upp héndelser som sker.

Utviérdering av elever i Forms kopplat till planen mot krédnkande
behandling. Dérefter analyserar larararbetslaget resultatet
tillsammans med rektor och sétter nya aktiviteter. Aktiviteterna ses
dven Over 1 elevradet. Arbetet ska fokusera pé studiemotivation samt
skolnérvaro.

Lena Bertilsson
Verksamhetsutvecklare

Sida
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Barn och utbildning
Eva Andersson
/HandlaggareTelefon/
/HandlaggareEpost/

Rutiner och riktlinjer inom dataskyddet som ska upphavas
Dnr BUN/2022:207 003

Barn och utbildningsforvaltningen féreslar Barn- och utbildningsnamndens
arbetsutskott foresla Barn- och utbildningsnamnden

e Att upphédva rutin for incidentrapportering beslutad 2019-01-07.
e Att upphéva riktlinje for personuppgiftsbehandling dataskydd beslutad
2019-05-21.
Barnkonsekvensanalys

Ej aktuellt d& drendet behandlar upphdvande av tidigare rutin och riktlinje.

Sammanfattning av arendet

Kommundvergripande rutiner pa dataskyddsomréddet har tagits fram och beslutats.
Foljande rutiner har antagits:

e Rutin Begéran om personuppgiftsatgird
¢ Rutin Incidenthantering dataskydd — med dokumentationsbilaga
e Rutin riskanalys och konsekvensbedomning

Hartill har kommunstyrelsen beslutat om en kommundvergripande riktlinje for dataskydd
som ersétter de som beslutats tidigare. I och med att kommundvergripande rutiner pé
dataskyddsomradet utarbetats ska tidigare nimndsspecifika rutiner och riktlinjer
upphévas. For Barn- och utbildningsndmnden giller detta upphdvande

- rutin for incidentrapportering beslutad 2019-01-07
- riktlinje for personuppgiftsbehandling dataskydd beslutad 2019-05-21

Finansiering

Ej aktuellt.
Bankgiro 2871-6809
Besoksadress Vastra Storgatan 35  Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se 9
Postadress Barn och utbildning E-post kommun@osby.se Organisationsnr 212000-0902

283 80 Osby


http://www.osby.se/
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Beslutsunderlag

Rutin Begéran om personuppgiftsatgird KS/2022:207
Rutin Incidenthantering Dataskydd — med dokumentationsbilaga KS/2022:207
Rutin riskanalys och konsekvensbedomning KS/2022:207

Kommunoévergripande riktlinje for dataskydd som ersétter de som beslutats tidigare,
KS/2022:206.

Rutin Incidentrapportering BUN/ 2019:116

Riktlinje Personuppgiftsbehandling dataskydd BUN/2019:204

Eva Andersson

Foérvaltningschef

Beslutet skickas till
Barn- och utbildningsndmnden

Skoladministrator



OSBY Begaran om personuppgiftsatgard

KOMMUN
Beslutad av: Petra Gummesson Beslutsdatum:
Framtagen av:  Christian Sonesson Dokumentansvarig:
Uppdaterad: Diarienummer:

Giltighetstid

Ett utskrivet exemplar ar alltid en kopia, giltigt original finns pa kommunens intranat.

2022-06-09
Dataskyddssamordnare
KS/2022:207
Tillsvidare

Rutin
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1 Rutin for information om personuppgiftsbehandling
samt att ta del av sina personuppgifter — art. 15

1.1 Begadran

Blankett for begdran om personuppgiftsatgérd finns pd Osby kommuns hemsida och
1 kommunens Kontaktcenter. I forsta hand hinvisas till blanketten, men dven
begéran om registerutdrag som kommer in pa annat sétt ska hanteras enligt rutinen.

Sékande maste fylla i namn, adress och personnummer/samordningsnummer. Det
ska gé att identifiera sokanden. Om sdkanden véagrar identifiera sig ska begéiran om
registerutdrag avvisas genom beslut.

Begéran om registerutdrag blir allmén handling och denna typ av drende anses som
en form av myndighetsutovning.

1.2 Begaran registreras

Centralt inkommen begéran registreras av kommunens registrator i kommunens
diarium. Dérefter skickas begéran till berérda ndimnder. Begédran som inkommer
direkt till ndmnd/styrelse registreras i myndighetens diarium. Har tvé eller fler
personer ldmnat in en begéran registreras ett drende per person.

Beslutsfattare enligt delegationsordning for ndmnden/styrelsen blir ansvarig
handldggare och laggs upp som ansvarig handlaggare/beslutsfattare i d&rende- och
dokumenthanteringssystemet.

Registrator for enskild myndighet blir handldggare for att kunna gora sdkningar.
Registrator kan vid behov ta hjélp av systemforvaltare for ett visst system for att
gora sOkningar.

Foljande uppgifter ska registreras enligt 5 kap 2 § OSL
o Datum nir begiran kom in
o Diarienummer
o Kontaktuppgifter till sokanden
o Arendemeningen “Begiran om registerutdrag enligt art 15 GDPR”

1.3 Handlaggning av registerutdraget

Registrator skickar e-post till beroérda systemforvaltare om att de ska undersoka om
personuppgifter finns i respektive system/verksamhet som berdrs av begéran.

Ett registerutdrag ska innehalla information om huruvida personuppgifter om den
som sokt registerutdrag behandlas eller inte.

Begéran om registerutdrag i sig blir en behandling av personuppgifter.

Om personuppgifter behandlas ska det framga vad som &r nuvarande dndamal med
behandlingen, vilka uppgifter om den sékande som behandlas och till vilka
mottagare eller kategorier av mottagare uppgifterna lamnas ut mm. Kopior pa
behandlingar ska bifogas beslutet.

Det kan finnas information gillande en registrerad som man inte far lamna ut eller
inte behdver 1dmna ut. Om begéran ar uppenbart ogrundad eller orimlig kan den
personuppgiftsansvarige vigra att 1dmna registerutdrag. I vissa fall far den
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personuppgiftsansvarige inte ldmna ut uppgifterna enligt annan lagstiftning. Det kan
ocksa vara sa att det finns en sdrskild bestimmelse som avviker frén den vanliga
skyldigheten att lamna ett registerutdrag.

Exempel p& undantag frén den vanliga skyldigheten att ldmna ett registerutdrag:

1. Registerutdraget behover inte innehélla sddana personuppgifter i l6pande
text som inte har fatt sin slutliga utformning nér begéiran gjordes eller som
utgér minnesanteckning eller liknande.

Personuppgifterna i den l6pande texten ska dock lamnas ut till den
registrerade om uppgifterna redan ldmnats ut till tredje part eller om de
behandlas enbart for arkivindamal av allmént intresse eller statistiska
andamal, eller har behandlats under ldngre tid 4n ett ar i I6pande text som
inte fatt sin slutliga utformning.

2. Ett registerutdrag ska inte innehalla sadan information som inte skulle
lamnats ut till den registrerade enligt offentlighet- och sekretesslagen, till
exempel uppgifter i forundersokning eller uppgifter om den enskildes
hélsotillstand i vissa fall.

3. Det kan ocksa finnas sérskilda registerforfattningar som foreskriver att vissa
personuppgifter inte far [dmnas ut till den registrerade.

Enligt arkivforordningen 7 a § behdver en arkivmyndighet inte 1dmna bekriftelse,
tillgang till personuppgifter och information enligt art 15 nér det géller
personuppgifter i arkivmaterial som overlimnats till myndigheten om detta visar sig
vara omdjligt eller skulle innebédra oproportionerligt stor arbetsinsats.

1.4 Sokning efter personuppgifter om sékanden

Registrator gor sokning pa namn och personnummer. Sokning ska goras i de sok-
och sammanstéllningsmojligheter som Osby kommun har faktisk och réttslig
tillgang till.

Det ér rimligt att sokningar gors 1 Osby kommuns verksamhetssystem, register och
databaser t.ex. drende- och dokumenthanteringssystemet, ekonomisystemet, HR-
system och arkivforteckningssystemet.

Enligt kommentaren till GDPR ar det inte rimligt att alla anstéllda pa en myndighet
var och en ska soka efter eventuella personuppgifter pa egna lagringsytor.

Hittar registrator personuppgifter om sokanden ska en skdrmdump eller utskrift
goras av drendekort eller liknande sa att personuppgifterna framgér pa handlingen.
Sokresultatet registreras pa drendet.

Skarmdump eller utskrift far ej innehalla personuppgifter om andra personer dn den
sokande. Finns uppgift om andra personer med pa skarmdump eller utskrift ska
dessa personuppgifter tas bort eller maskas.

1.5 Sammanstallning av registerutdrag

Vid centralt inkommen begéran skickas sokresultatet till kommunens registrator
som registrerar sokresultatet inom 14 dagar i &rendehanteringssystemet. Har
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begdran kommit direkt till nimnden/styrelsen registrerar myndighetens registrator
sOkresultatet.

Ansvarig handlaggare sammanstiller registerutdraget enligt mallen angédende beslut
om registerutdrag enligt art 15 GDPR inklusive besvirshianvisning. Mallen
angdende beslut om registerutdrag finns pad Osby kommuns Intranet pé sidan
”Dataskyddsforordningen — GDPR”.

Systemforvaltare bor vara behjélplig med att svara pa fragorna enligt mall angaende
beslut om registerutdrag, t ex faststdlla &ndamal med behandlingen och till vilka
mottagare uppgifterna har eller kommer att 1amnas till.

Beslutet om registerutdraget ska uppréttas i drende- och
dokumenthanteringssystemet och blir ddrigenom registrerat.

Registerutdraget ska i normala fall vara klara inom 30 dagar fran det att begiran
kom in.

Behdver man léngre tid pa sig finns regler om detta i art 12.3 GDPR.

1.6 Expediering av registerutdraget
Det ar viktigt att sékerstilla att registerutdraget lamnas ut till ritt person.

Kommunens registrator alternativt aktuell myndighets registrator expedierar
registerutdraget genom att den sdkande kommer till Osby kommuns Kontaktcenter
och hiamtar ut registerutdraget personligen mot uppvisande av giltig legitimation.

Alternativ till personligt mote ar att registerutdraget skickas via rekommenderat

brev till den s6kande.

1.7 Avsluta @rende och arkivlaggning

Arendet avslutas av ansvarig handliggare efter att 6verklagandetiden gétt ut eller
nar dom fatt laga kraft.

Registrator ansvarar for att drendet arkiveras.
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2 Rutin for rattelse av personuppgift — art. 16

Enligt art. 16 GDPR ska den registrerade ha rtt att av den
personuppgiftsansvarige utan onddigt dréjsmal fa felaktiga personuppgifter
som honom eller henne réttade. Med beaktande av &ndamalet med
behandlingen ska den registrerade enligt 16.2 ha ritt att komplettera
ofullstidndiga personuppgifter, bland annat genom att tillhandahalla
kompletterande utlatande.

Om organisationen blir uppmérksammad pa att personuppgift ar felaktig ska
dessa rittas. Detta oavsett om det dr den registrerade sjdlv som
uppmadrksammar felet, eller om det uppticks pa annat sétt.

Overtridelse av skyldigheterna enligt artikeln kan medfora administrativa
sanktionsavgifter enligt art 83.5 GDPR (vilket innebar de hogre beloppen).

2.1 Handlaggning utifran begaran av registrerad

Begiran om rittelse eller komplettering enligt art. 16 blir allmén handling
och denna typ av drende anses som en form av myndighetsutovning. Begéiran
ska darfor alltid registreras.

Beslut om rittelse enligt art. 16 GDPR kan enligt 7 kap 2 § dataskyddslagen
overklagas och ska darfor utformas som ett beslut med besvérshanvisning.
Det ska finnas med i delegationsordning vem som har rétt att besluta om
rattelse.

I samband med begéran om rittelse ska sokande legitimera sig och rétten till
rittelse giller inte om en person vill vara anonym. Den
personuppgiftsansvariga kan darfor begira in ytterligare information om
sOkanden for att bekrifta identiteten.

Den registrerade kan endast begéra réttelse av sina egna personuppgifter. En
stéllforetradare, ombud eller vardnadshavare till ett barn kan begéra réttelse
till forman for sin huvudman eller barn.

Rittelse av en personuppgift innebér att den ursprungliga felaktiga
personuppgiften ersitts av en personuppgift med de ritta forhallandena. Kan
det ritta forhédllandet inte utronas kan séledes inte rittelse goras. Kontroll av
riktigheten av de nya personuppgifterna behdver goras, t ex genom att
s6kanden uppvisar identitetshandlingar, utdrag ur folkbokforing eller
liknande.

Vid réttelse 1 en handling ska den felaktiga uppgiften strykas 6ver med ett
streck, den rétta uppgiften ldggas till och sedan antecknas datum och
beslutsfattare bredvid réttelsen.

Vid rittelse 1 ett system tas den felaktiga uppgiften bort och den rétta
uppgiften laggs till. Anteckning om &tgérden gors i systemet och det
antecknas dven datum och beslutsfattare.
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Vid beddmning av om personuppgifterna dr ofullstindiga ska &ndamalet for
behandlingen av personuppgifterna beaktas. Ratten till komplettering ska
inte uppfattas som en réttighet for en registrerad att tillfora uppgifter till ett
lagreglerat register. Om det 1 lag eller annan forfattning finns reglerat vilka
uppgifter som ska finnas i registret medfor inte art. 16 nagon ritt for en
registrerad att 1agga till uppgifter utéver de som ska finnas enligt den
forfattningen.

Vid kompletteringen 14ggs den nya uppgiften till och anteckning om
itgirden gors pa handlingen eller i systemet. Aven datum och beslutsfattare
anges.

Beslutet om rittelse ska ocksa dokumenteras i ett skriftligt beslut. Beslutet
tillsammans med besvirshianvisning ska delges s6kanden.

Beslut om rittelse ska ske utan onddigt drojsmal efter begiran, men ska folja
art. 12.3 om att senast en manad efter att ha mottagit begéran ska beslut om
atgirder fattas. Aven vid begiran om riittelse kan handliggningstiden
forldngas enligt art. 12.3.

2.2 Handlaggning av rattelse utifran art 5.1 d GDPR

Av den grundldggande principen i art 5.1 d framgar att
personuppgiftsansvarig sjdlvmant ska vidta alla rimliga atgérder for att
sakerstdlla att personuppgifter som dr felaktiga rittas utan drojsmal.

Personuppgifter som behandlas ska vara riktiga och uppdaterade. En
personuppgift dr riktig om den dverensstimmer med de verkliga
forhallandena ndr personuppgiften behandlades for sitt ursprungsdndamal.
Personuppgifter i arkiv kan dérfor vara oriktiga da nya forhallanden har
intrdffat, men det finns undantag frén att ritta personuppgifter i
arkivmaterial.

Nar personuppgiftsansvarig vidtar rittelse sjdlvmant utifran art. 5.1 d finns
ingen skyldighet att underratta mottagare till vilka personuppgifterna har
lamnats ut. Det finns inte heller ndgot krav pa att informera den registrerade.

Vidare finns heller ingen skyldighet att dokumentera korrigeringsatgérden 1
ndgon form av beslut. Sjdlvman réttelse gérs pa samma sétt som réttelse
enligt art. 16, men utan krav pa beslutsform.

Myndigheten far beddma om den registrerade eller mottagare av
personuppgifterna behdver fa information om de rittade personuppgifterna.
Det kan finnas annan lagstiftning som stéller krav pd att information ldmnas
till mottagare eller till den registrerade.

2.3 Rattelse enligt forvaltningslagen

Det finns dven annan lagstiftning som reglerar mojligheten till réttelse, t ex
36 § forvaltningslagen av vilken det framgér att ett beslut som innehaller en
uppenbar felaktighet till f61jd av myndighetens eller ndgon annans skrivfel,
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raknefel eller ndgot annat forbiseende far réttas av den myndighet som
meddelat beslutet.

Det ar viktigt att tydligt skilja pa réttelse enligt art. 16 GDPR och
myndigheters mojlighet att gora réttelse enligt t ex forvaltningslagen.

2.4 Undantag i arkivforordningen vad galler art. 16

Enligt 7 b § arkivforordningen behdver en arkivmyndighet inte rétta eller
komplettera enligt art 16 GDPR nér det géller personuppgifter i
arkivmaterial som har dverldmnats till arkivmyndigheten.
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3 Rutin for radering (”ratten att bli glomd”) art. 17

Enligt art. 17 GDPR har den registrerade under vissa forutsittningar ritt att
fa sina personuppgifter raderade.

Fran rétten att bli raderad finns vissa undantag. En inskrdnkning i rétten till
radering ar huvudregeln i arkivlagen att allmdnna handlingar ska bevaras. Av
nationell lagstiftning framgér att allménna handlingar far dndras eller gallras
endast om det finns lagstod for det.

Den omsténdigheten att personuppgifter finns i allmidnna handlingar som ska
arkiveras innebér att det saknas lagligt stod for att radera dem.

Osby kommun ska ha en antagen informationshanteringsplan med
gallringsforeskrifter for sina allmédnna handlingar.

Sammantaget innebar detta att rétten till radering i de flesta fall inte blir
tillamplig for merparten av en myndighets personuppgiftsbehandlingar.

3.1 Raitten att fa sina personuppgifter raderade galler i foljande
fall vad galler organisationer som lyder under
offentlighetsprincipen:

Ratten att bli glomd géller i fall dir samtycke ar grund for behandlingen och
samtycket dr aterkallat, t ex samtycke vid publicering av bild eller film pa
hemsida. Aterkallas samtycke fir personuppgiftsansvarig inte lingre
behandla personuppgifter for det &andamalet. Publiceringen av bilden eller
filmen maste tas bort.

Den registrerade har invint mot behandling (enligt artikel 21) och det saknas
berittigade skél for den personuppgiftsansvarige att fortséitta behandlingen.

Om personuppgifter har behandlats olagligt.

3.2 Handlaggning av begaran om radering

Begiran om radering enligt art. 17 blir allmén handling och denna typ av
drende anses som en form av myndighetsutévning. Begiran ska darfor alltid
registreras.

Beslut om radering enligt art. 17 GDPR kan enligt 7 kap 2 § dataskyddslagen
overklagas och ska darfor utformas som ett beslut med besvarshianvisning.
Det ska finnas med i delegationsordning vem som har ritt att besluta om
radering.

I samband med begéran om radering ska sdkande legitimera sig och rétten
till radering géller inte om en person vill vara anonym. Den
personuppgiftsansvariga kan darfor begira in ytterligare information om
sOkanden for att bekréfta identiteten.
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Den registrerade kan endast begéra radering av sina egna personuppgifter.
En stéllforetrddare, ombud eller vardnadshavare till ett barn kan begéira
radering till formén for sin huvudman eller barn.

Radering av en personuppgift innebér att den personuppgiften tas bort och
inte langre far behandlas for det andamaél som raderingen giller.

Beslutet om radering ska ocksa dokumenteras i ett beslut om radering.
Beslutet tillsammans med besvirshidnvisning ska delges sokanden.

Beslut om radering ska ske utan onddigt drojsmal efter begiran, men ska
folja art. 12.3 om att senast en manad efter att ha mottagit begéran ska beslut
om atgirder fattas. Aven vid begiiran om radering kan handléiggningstiden
forlangas enligt art. 12.3.

Overtridelse av skyldigheterna enligt artikeln kan medfora administrativa
sanktionsavgifter enligt art 83.5 GDPR (vilket innebar de hogre beloppen).
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4 Rutin for att fa behandling av personuppgifter
begransad - art. 18

Den registrerade har, under vissa forhallanden, enligt GDPR ritt att begéra
att behandling av personuppgifter begransas enligt artikel 18. Detta &r ingen
generell rétt utan begrinsas till vissa specifika fall.

Behandling av personuppgifter ska begrinsas i foljande fall:

» Om den registrerade bestrider personuppgifternas korrekthet, under den tid
som utredning pagar.

* Behandlingen &r olaglig men den registrerade motsitter sig att
personuppgifterna raderas och i stéllet begér en begransning av deras
anvandning.

* Den personuppgiftsansvarige behover inte lingre personuppgifterna, men
de behover bevaras for att den registrerade behover dem for att kunna
faststilla, gora géllande eller forsvara réttsliga ansprak.

* Den registrerade har invdnt mot behandlingen i1 enlighet med art. 21.1 1
vintan pa kontroll av huruvida den personuppgiftsansvariges berittigade skal
vager tyngre dn den registrerades berittigade skal.

Om behandlingen har begransats far personuppgifterna, med undantag for
lagring, endast behandlas med den registrerades samtycke, for att ta vara pa
nagons rattighet eller for skil som ror ett viktigt allménintresse enligt art
18.2.

En registrerad som har fitt behandlingen av sina personuppgifter begransad
ska underréttas av personuppgiftsansvarig innan begransningen av
behandlingen upphor.

4.1 Tillamplighet i kommunal verksamhet

Art 18.1 a-c kan tillimpas av myndigheter. Art 18.1 d tillimpas ej av
myndigheter da regeln bygger pa den rittsliga grunden berattigat intresse
som ¢j kan tillampas av myndigheter. Sistndmnda regeln diremot kan
tillampas av kommunala bolag.

Begransning av behandling innebdr att personuppgifterna enbart far
behandlas genom att lagras. Undantagen beskrivs i art. 18.2.
Offentlighetsprincipen giller alltid pga foretrade.

4.2 Undantag i arkivforordningen

Enligt 7 ¢ § arkivforordningen behover en arkivmyndighet inte begriansa
behandlingen av personuppgifter enligt art 18 nér det géller personuppgifter 1
arkivmaterial som har 6verldmnats till myndigheten.
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4.3 Handlaggning av begaran om begransning av behandling

Begiran om begransning av behandling enligt art. 18 blir allmén handling
och denna typ av drende anses som en form av myndighetsutovning. Begéran
ska dérfor alltid registreras.

Beslut om begrinsning av behandling enligt art. 18 kan enligt 7 kap 2 §
dataskyddslagen 6verklagas och ska dérfor utformas som ett beslut med
besvérshénvisning. Det ska finnas med i delegationsordning vem som har
rétt att besluta om begriansning av behandling.

I samband med begéran om begrdansning av behandling ska sdkande
legitimera sig och rétten till begrinsning av behandling giller inte om en
person vill vara anonym. Den personuppgiftsansvariga kan darfor begira in
ytterligare information om sdkanden for att bekrafta identiteten.

Den registrerade kan endast begira begrénsning av behandling av sina egna
personuppgifter. En stillforetradare, ombud eller vardnadshavare till ett barn
kan begéra begransning av behandling till forman for sin huvudman eller
barn.

Beslutet om begransning av behandling ska ocksa dokumenteras 1 ett beslut
om begriansning av behandling. Beslutet tillsammans med besvarshdnvisning
ska delges sokanden.

Beslut om begrinsning av behandling ska ske utan onddigt drojsmal efter
begéran, men ska folja art. 12.3 om att senast en manad efter att ha mottagit
begiran ska beslut om atgirder fattas. Aven vid begiran om begriinsning av
behandling kan handldggningstiden forldngas enligt art. 12.3.

Niér begransningen av personuppgiftsbehandlingen upphor ska den
registrerade meddelas skriftlig och meddelandet ska diarieforas 1 &rendet om
begrinsning.

Overtridelse av skyldigheterna enligt artikeln kan medfora administrativa
sanktionsavgifter enligt art 83.5 GDPR (vilket innebér de hogre beloppen).
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1 Incidenthantering dataskydd

1.1 Inledning

Forvaltningschef ansvarar for att alla medarbetare har kinnedom om detta
dokument.

1.2 Personuppgiftsincident

En personuppgiftsincident dr en hindelse som har paverkat sekretessen,
integriteten eller tillgdngligheten till de personuppgifter som behandlas av
personuppgiftsansvarig. Incidenten kan innebéra risk for manniskors
rittigheter och friheter, exempelvis genom diskriminering, identitetstold,
bedrégeri, skadlig ryktesspridning, finansiell forlust eller brott mot sekretess
och tystnadsplikt.

En incident har intrdffat om personuppgifter oavsiktligt eller olagligt har
forstorts, gatt forlorade eller kommit i orétta hander.

Exempel pa personuppgiftsincidenter

e En digital enhet s som dator eller en mobiltelefon har tappats bort
eller blivit stulen

e Ett e-postmeddelande med kénsliga uppgifter har skickats till fel
mottagare

e En obehorig person har fatt tillgang till en handling innehéllande
personuppgifter

e Nagon har dndrat personuppgifter utan tillstand

e Personuppgifter var inte tillgdngliga ndr de behdvdes vilket medforde
negativa konsekvenser for den registrerade

e Ett USB-minne innehdllande personuppgifter tappas bort

e En obehorig person har fétt tag i ett I6senord som medfor att hen kan
logga in i ett system som behandlar personuppgifter

e Ett dokument som innehaller uppgifter om namn och
sjukdomstillstdnd har glomts kvar i skrivaren.

1.3 Anmalan till tillsynsmyndighet

Personuppgiftsincidenter som sannolikt medfor risk for fysiska personers
rittigheter och friheter ska rapporteras till Integritetsskyddsmyndigheten
(IMY) inom 72 timmar efter att incidenten upptickts.
Personuppgiftsansvarig eller dess representant pa delegation bedomer om
anmdlan till IMY ska ske.

Personuppgiftsincident anméls via www.imy.se. Anmilan kan kompletteras
vid senare tillfdlle om all information inte finns tillgénglig vid
anmélningstillfdllet.

Om en personuppgiftsincident intraffar hos ett personuppgiftsbitrade ska
personuppgiftsbitrddet omedelbart rapportera incidenten till
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personuppgiftsansvarig. Personuppgiftsansvarig eller dess representant pa
delegation anméler vid behov incidenten till IMY.

1.4 Upprattande av incidentdokumentation

Intern dokumentation géllande incidenten ska i samtliga fall upprittas, d&ven
dé incidenten inte behdver anmalas till IMY.

1.5 Information till registrerade personer

Den registrerade som drabbats av personuppgiftsincidenten ska omedelbart
informeras om det foreligger en stor risk att hans eller hennes friheter och
rittigheter kan pdverkas.

2 Rutin vid personuppgiftsincident

1. Varje medarbetare ska utan drojsmél rapportera en upptéckt
personuppgiftsincident till sin ndrmsta chef. Rapportera dven vid en
misstinkt incident eller dd misstanke finns att en risk kan intriffa.

Tédnk pd att rapportera incidenten dven om den har hunnit bli
atgdardad.

2. Berord chef kontaktar verksamhetens GDPR-ombud som efter
samrad enligt nedan bedomer incidentens allvarlighetsgrad och
beslutar om vidare atgérder.

e Forvaltningschef eller GDPR-ombud kontaktar
dataskyddsombudet Sydarkivera for att informera och radgora
om den intrdffade incidentenen.

e Efter samrad med dataskyddsombudet anméls incidenten, om
sa bedoms befogat, till IMY av forvaltningschef med stéd av
GDPR-ombud. Anmaélan sker via www.imy.se. Anmélan
registreras 1 forvaltningens diarium.

e Forvaltningschef informerar vid behov den registrerade
personen om den intrédffade personuppgiftsincidenten.

e Forvaltningschef informerar snarast berérd nimnds presidium
om intraffad incident. Presidiet beslutar nér berord namnd ska
informeras om det intraffade.

3. Uppritta dokumentation.

e Dokumentation av incidenten uppréttas pa avsedd blankett (se
bilaga 1) av medarbetare tillsammans med nérmsta chef. Ta
vid behov hjilp av verksamhetens GDPR- ombud.

En incident ska dokumenteras internt dven om den inte ska
anmdlas till IMY.

e Dokumentationen (bilaga 1) ska registreras i verksamhetens
diarium.
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1 Inledning

Forvaltningschef ansvarar for att berdrda medarbetare har kdinnedom om
detta dokument.

En riskanalys ska goras vid all personuppgiftsbehandling som kan innebéra
risk for den enskildes rittigheter och friheter. Om riskanalysen visar att
behandlingen sannolikt kommer att pdverka den registrerades rattigheter och
friheter ska en konsekvensbedomning utforas.

En konsekvensbedomning ska goras innan behandling paborjas.

2 Riskanalys

Identifiera sdkerhetsrisker med personuppgiftsbehandlingen.
For respektive identifierad risk, analysera och dokumentera

e sikerhetsrisken och varfor den &r en potentiell risk,
e sannolikheten att risken/héndelsen intraffar samt
e de konsekvenser som kan uppstd om handelsen intréffar.

Risken ska 1 forsta hand bedomas utifrdn dataskydd och integritet, men dven
utifran andra grundléggande rattigheter s& som yttrandefrihet, tankefrihet, fri
rorlighet, forbud mot diskriminering och rétt till frihet, samvete och religion.

En hog risk for den registrerades rittigheter och friheter kan innebéra risk for
diskriminering, identitetsstold, bedrégeri, ekonomisk forlust eller skadat
anseende. Risken kan uppkomma om det saknas tillrackliga
sakerhetsdtgirder sa att kinslig information kommer obehdoriga tillhanda.

Overvig om syftet med behandlingen kan uppnés pa ett annat sitt s att
riskerna inte uppstar.

Utifran riskanalysen beslutas om en konsekvensbedomning ska goras.

3 Konsekvensbedomning

En konsekvensbeddmning ska goras varje gdng en personuppgiftsbehandling
sannolikt leder till en hog risk for enskilda personers réttigheter och friheter.
I tveksamma fall ska alltid en konsekvensbedomning goras.

Konsekvensbedomningar kan dven goras vid personuppgiftsbehandlingar
som medfor en ldgre risk. Bedomningen kan da vara till hjélp vid avgérandet
av de sdkerhetsdtgirder eller tekniska l6sningar som ska viljas.

Syftet med en konsekvensbeddmning &r att forebygga risker innan de
uppkommer och ddrmed skydda ménniskors réttigheter och friheter. En
konsekvensbeddmning dr en pagaende process som behdver omprovas och
uppdateras kontinuerligt.
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Den personuppgiftsansvariga bér det yttersta ansvaret for att
konsekvensbeddmning utfors.

3.1 Radgor med dataskyddsombudet

Dataskyddsombudet ska radgdras med vid alla konsekvensbeddmningar. De
synpunkter som dataskyddsombudet ldmnar och de beslut som fattas ska
dokumenteras.

3.2 Dokumentation

Konsekvensbedomningen ska noggrant dokumenteras for att visa att kraven 1
dataskyddsforordningen foljs. Dokumentera alla beslut, inklusive de beslut
dér atgarder beslutas att inte vidtas.

Motivera och dokumentera dven dd personuppgiftsansvarig beslutar att inte
gora en konsekvensbeddmning.

3.3 Personuppgiftsbitrade

Om den planerade personuppgiftsbehandlingen helt eller delvis ska
genomforas av ett personuppgiftsbitrade ska bitrddet hjilpa till och bidra
med nddvéndig information.

3.4 En bedoémning for flera behandlingar

En enda konsekvensbedomning kan anvindas for att bedoma flera
behandlingar som liknar varandra vad géller art, omfattning, innehall,
andamal och risker.

Om en verksamhet vill inféra en personuppgiftsbehandling som liknar en
tidigare behandling kan den forsta konsekvensbeddmningen anvéindas som
referens.

Om en gemensam konsekvensbedomning gors for flera
personuppgiftsbehandlingar ska det motiveras och dokumenteras varfor en
enda konsekvensbeddmning har utforts.

3.5 Omprova riskerna

Om en pdgdende behandling fordndras ska riskbeddmningen omprovas.
Exempelvis, en risk kan 6ka for befintlig behandling om fler uppgifter &n
tidigare samlas in eller nya tekniska l6sningar infors. Utifran riskanalysen
beslutas om en ny konsekvensbeddémning ska utforas.

4 Krav pa innehall
En konsekvensbeddmning ska innehalla

e En systematisk beskrivning av den planerade behandlingen och
behandlingens syfte

¢ En beddmning om behandlingen dr nddvéndig och proportionerlig i
forhéllande till syftet eller om behandlingen kan uppnds pa annat sétt
sé att riskerna inte uppstar

e En beddomning av riskerna for de registrerades réttigheter och friheter
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4.1

De skyddsatgérder, sikerhetsétgérder och rutiner som vidtas for att
hantera riskerna och garantera sdkerheten av
personuppgiftsbehandlingen.

Synpunkter fran de registrerade

Naér det dr lampligt ska synpunkter inhdmtas frdn de registrerade eller deras
foretradare, exempelvis genom enkiter och undersdkningar eller genom att
radgora med fackliga foretrddare.

Motivera och dokumentera nér personuppgiftsansvarig viljer att inte inhdmta
eller folja synpunkter fran de registrerade.

5 Nar konsekvensbedomning ska goras

En konsekvensbedomning kravs bland annat nér:

personuppgifter, sdsom lokaliseringsuppgifter, samlas in i syfte att
anvéinda dessa vid exempelvis stads- och trafikplanering,

barns personuppgifter behandlas i skolverksamhet, om det ar ett
storre antal registrerade,

personuppgifter behandlas i social omsorg, om det &r ett storre antal
registrerade,

myndigheten genom digitala plattformar ger service till befolkningen,
vilket leder till storskalig personuppgiftsbehandling,

vérdgivare behandlar personuppgifter annat &n i ringa omfattning.
Ringa omfattning kan exempelvis vara da en ldkare dr ensam
verksamhetsutovare och behandlar uppgifter om sina patienter,

arbetsgivare systematiskt dvervakar hur de anstillda anvénder
internet och e-post,

verksamheter inom social omsorg som anvénder vélfardsteknik,
exempelvis robotar eller kamerabevakning, i minniskors boenden
eller

verksamheter som gor stora dndringar 1 sin tekniska infrastruktur och
som behandlar personuppgifter inom exempelvis hélso- och sjukvard
eller social omsorg.

En konsekvensbedomning avseende dataskydd ska dven goras om
behandlingen uppfyller minst tva av foljande kriterier:

D4 behandlingen utvirderar eller poéngsétter manniskor.

Vid behandling av personuppgifter i syfte att fatta automatiserade
beslut som har rittsliga eller betydande foljder for den registrerade.
Nar uppgifter om lagdvertradelser, uppgifter av mycket personlig
karaktér eller kénsliga personuppgifter i stor omfattning behandlas sa
som:

o uppgifter om hélsa, religios tro, politisk uppfattning eller
etniskt ursprung,
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o uppgifter om hushéll och privat verksambhet,

o uppgifter som paverkar utovandet av en grundlaggande
rattighet eller

o finansiella uppgifter som potentiellt kan anvindas for
bedrageri.

e Vid systematisk dvervakning, exempelvis kameradvervakning av
allmén plats eller vid insamlandet av personuppgifter fran
internetanvindning i offentliga miljder.

e Nir personuppgifter behandlas i stor omfattning.

e Da personuppgifter gillande personer som befinner sig i underlége
eller beroendestéllning och déarfor dr sarbara behandlas, exempelvis
barn, dldre personer, anstéllda, asylsokande och patienter.

e Vid inférandet av ny teknik eller nya organisatoriska l6sningar.

e Nir personuppgifter fran tva eller flera behandlingar kombineras pa
ett sitt som avviker fran vad de registrerade rimligen kunnat férvinta
sig, exempelvis ndr man samkor register.

e Vid behandling av personuppgifter i syfte att hindra registrerade fran
att fa tillgéng till en tjénst eller inga ett avtal.

Den personuppgiftsansvariga kan bedoma att behandlingen, trots att tva eller
fler av ovanstdende kriterier dr uppfyllda, sannolikt inte leder till hog risk.
Den personuppgiftsansvariga ska da motivera och dokumentera
anledningarna till varfor en konsekvensbeddémning inte utférs och inkludera
dataskyddsombudets synpunkter.

6 Atgirder vid riskhantering
Exempel pa dtgirder som kan anvdndas for att hantera risker:

e Autentisering (bekriftelse av identitet med exempelvis
anvidndarnamn och 16senord).

o Kryptering

e Rutiner och tydlig information om sédkerhet till systemets anvéndare.
e Logg dver vem som anvinder personuppgifter.

e Stod for sékerhetskopiering.

e Pseudonymisering av personuppgifter (personuppgifterna ersétts med

en pseudonym som inte enkelt kan knytas till personen).

e  Mpgjlighet for den registrerade att dvervaka uppgiftsbehandlingen.

e Minska antalet personer som har tillgéng till uppgifterna.

e Begrinsa sokbegreppen sa att det inte gar att soka pa kéinsliga
personuppgifter.

e InfOra automatisk borttagning av personuppgifter som inte lingre ska
behandlas.

e Utforma IT-systemen sd att inte fler personuppgifter &n nodvéandigt
behandlas, det vill sdga inbyggt dataskydd och dataskydd som
standard.
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Om det efter vidtagna sékerhetsdtgirder kvarstar risk for den registrerades
réttigheter och friheter maste forhandssamrad begiras hos
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).

7 Forhandssamrad med IMY

Naér det kvarvarande risker som inte kan atgidrdas maste IMY radfragas innan
behandling inleds. Innan begéran om férhandssamrad ska en gedigen och vl
dokumenterad konsekvensbedomning goras. IMY har en pdf-blankett som
fylls i vid férhandsbedomning, se www.imy.se.

8 Oppenhet och ansvarsskyldighet

Overvig publicering av konsekvensbeddmningen om den ror allménheten,
exempelvis vid overvakning av allmén plats.

9 Sanktionsavgifter
IMY kan utkrdva sanktionsavgifter om en organisation

e inte gor konsekvensbeddmning nir en planerad behandling sannolikt
kan leda till en hog risk,

e go0r konsekvensbedomningar pa fel sitt, exempelvis utan att ridfraga
dataskyddsombudet eller utan att ta med en beskrivning av
behandlingen, dess proportionalitet, risker och dtgirder for att hantera
riskerna eller

e inte samrdder med IMY fore behandlingen nér
konsekvensbeddmningen visar att behandlingen skulle leda till en
hog risk om inte atgarder kan vidtas for att minska risken.


http://www.imy.se./
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Bilaga

Instruktion for riskbedomning

1. Oppna exel-dokumentet Risk- och konsekvensbedomning.

2. Fylli uppgifter om den planerade personuppgiftsbehandlingen.

3. Beskriv risker kopplade till den planerade
personuppgiftsbehandlingen.

4. Bedom sannolikheten for att risken realiseras.

5. Bedom konsekvensen av att risken realiseras.

6. Berikna riskfaktorn (sannolikhet x konsekvens = risk)

7. Besluta om atgirder (se riskmatris nedan for vigledning kring i
vilka fall atgdrder krdvs. Vid hog risk for enskilda personers
rdttigheter och friheter ska konsekvensbedomning goras.

Riskmatris
Konsekvens
Hog sannolikhet 4. 4 8 12 16
Sannolikt 3. 3 6 9 12
Mailigt 2. 2 4 6 8
Osannolikt 1. 1 2 3 4

1. Forsumbar 2. Mattlig 3. Betydande 4. Allvarlig

Riskvérde Atgarder
Hogprioriterat
Risken ska dtgirdas omedelbart
Medelprioriterat
Risken kraver nidgon form av dtgird
Lagprioriterat
Risken accepteras utan atgird
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Konsekvensbedomning

Datum

2022-06-09 KS/2022:207

En konsekvensbeddmning ska utforas da behandlingen sannolikt leder till
hog risk for den registrerades réttigheter och friheter.

Forvaltning och enhet

Ansvarig

Deltagare vid bedomning

Datum

Dataskyddsombud

Therese Jigsved,
Kommunforbundet Sydarkivera

System

Leverantor

Bakgrund och avgrinsningar

Beskrivning av den planerade
behandlingen och behandlingens
syfte.

Registrerade

Laglig grund till behandlingen

Bedomning om behandlingen ar
nodvindig och proportionerlig i
forhallande till syftet eller om
behandlingen kan uppnéis pa annat
séitt sa att riskerna inte uppstar.

Bedomning av riskerna for de
registrerades rittigheter och
friheter.

Planerade atgiarder for att visa
efterlevnad

Skyddsatgérder, sikerhetsatgirder
och rutiner som vidtas for att
hantera riskerna och garantera
sikerheten av
personuppgiftsbehandlingen.

Planerade atgirder for att hantera
riskerna

Dokumentation

Overvakning och oversyn

Synpunkter fran
dataskyddsombudet

Dataskyddsombudet informeras
om konsekvensbedomningen den
xxxx-xx-xx. De har foljande
synpunkter:
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1 Inledning

1.1 Bakgrund

Sedan den 25 maj 2018 giller dataskyddsforordningens (EU) 2016/679
bestimmelser vid all hantering av personuppgifter i kommunal verksamhet.
Dataskyddsforordningen ersatte personuppgiftslagen, PulL. (1998:204) och
kompletteras av dataskyddslagen, lag (2018:218) med kompletterande
bestimmelser till EU:s dataskyddsforordning.

1.2 Syfte
Denna riktlinje ska klargora hur personuppgifter far behandlas i Osby
kommuns verksamheter.

Syftet med dataskyddsforordningen dr att skydda enskildas grundldggande
rattigheter och friheter, sirskilt deras rétt till skydd av personuppgifter.

1.3 Malgrupp

Anstéllda och fortroendevalda 1 Osby kommun. Anstédllda och
fortroendevalda i av kommunen helégda aktiebolag i tillimpliga delar.

2 Personuppgifter

2.1 Personuppgift

Personuppgifter ar all information som direkt eller indirekt kan identifiera en
levande fysisk person.

2.2 Behandling av personuppgift
Alla atgérder som vidtas i1 frdga om personuppgifter dr en behandling.

3 Laglig behandling av personuppgifter

3.1 Hantering av personuppgifter

Personuppgifter ska hanteras i enlighet med dataskyddsforordningens
bestimmelser. Dataskyddsforordningen och dataskyddslagen ska inte
tillampas 1 den utstréckning det strider mot annan lagstiftning.

Varje personuppgiftsbehandling ska ske med hénsyn till den enskildas
personliga integritet. Vid varje behandling ska ett sddant forhallningssétt
iakttas att risken for den registrerades rittigheter och friheter minimeras.

3.2 Rattslig grund
Personuppgifter far inte behandlas utan en rittslig grund.

Minst en av foljande lagliga grunder maste faststillas innan
personuppgiftsbehandling far ske:

e Behandlingen ar nodvandig for att fullgora ett avtal.

e Behandlingen ar nodvandig for att fullgora en rdttslig forpliktelse.

e Behandlingen ar nodvandig for att skydda ett grundldggande
intresse for den registrerade eller annan fysisk person.
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e Behandlingen ar nodvandig for att utfora en uppgift av allmdnt
intresse eller som ett led i den personuppgiftsansvarigas
myndighetsutévning.

e Behandlingen grundar sig pa ett aktivt, skriftligt och specifikt
samtycke dér forhdllandet mellan den registrerade och kommunen &r
jamstéllt. Om den registrerade véljer att inte samtycka till behandling
far det inte medfora negativa konsekvenser for den registrerade.
Samtycket kan niir som helst terkallas. Aterkallandet paverkar inte
behandlingen innan samtycket aterkallades.

3.3 Kansliga personuppgifter
Behandling av kénsliga personuppgifter 4r som huvudregel forbjuden.

Kénsliga personuppgifter dr uppgifter om

e Ras eller etnicitet

e Politiska asikter

e Religios eller filosofisk dvertygelse

Medlemskap 1 fackforening

Genetiska eller biometriska uppgifter som identifierar en individ
Hilsa, sexualliv eller sexuell ldggning

Kaénsliga personuppgifter far behandlas om den registrerade har ldmnat sitt
uttryckliga och skriftliga samtycke. Med samtycke jamstills att den
registrerade sjalv pa ett tydligt sétt offentliggjort uppgifterna.

Behandling av kénsliga personuppgifter utan samtycke kriver lagstod.
Kaénsliga personuppgifter tir dven behandlas utan samtycke nir

e Den personuppgiftsansvariga utdvar sina skyldigheter inom
arbetsritten

e Den registrerades vitala intressen ska kunna skyddas

e Inom omrddena social trygghet eller socialt skydd

e Nir det 4r nddvandigt av skil som hor samman med forebyggande
hilso- och sjukvérd och yrkesmedicin

e Vid beddmning av en arbetstagares arbetskapacitet

e Nir réttsliga ansprék ska kunna faststdllas, goras géllande eller
forsvaras

e For medicinska diagnoser m.m.

Skyddsatgarder ska vidtas for att skydda den registrerades grundldggande
réttigheter.

3.4 Sarskilt skyddsvarda personuppgifter

Personnummer eller samordningsnummer fir utan samtycke endast
behandlas nér det 4r klart motiverat med hédnsyn till andamalet med
behandlingen, vid vikten av en séker identifiering eller vid ndgot annat
beaktansvirt skal.

Barns personuppgifter dr extra skyddsvirda da barn kan ha svérare att
forutse riskerna med att 1amna ifrén sig sina uppgifter samt forstd sina
rattigheter.
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3.5 Grundlaggande principer

Vid behandling av personuppgifter ska foljande grundldggande principer
tillampas

Laglighet, korrekthet och éppenhet

Personuppgifter ska behandlas pé ett lagligt, korrekt och dppet sitt
gentemot den registrerade. Det maste finnas en rattslig grund for
behandlingen och det ska tydligt framga for den registrerade hur hens
personuppgifter samlas in och behandlas.

Andamdlsbegrinsning

Innan behandling pébdrjas ska ett sdrskilt och uttryckligt angivet
samt berittigat indamal med behandlingen vara faststéllt. Det ar inte
tillatet att hantera personuppgifter som inte ryms inom det
ursprungliga &ndamalet.

Uppgiftsminimering

Endast de personuppgifter som dr adekvata och relevanta for
dndamaélet far samlas in. Det &r inte tillatet att samla in uppgifter for
obestimda framtida behov.

Korrekthet

Insamlade personuppgifter ska vara korrekta och uppdaterade. Alla
rimliga atgirder ska vidtas for att sdkerstilla att felaktiga
personuppgifter réttas eller raderas utan drdjsmal.

Lagringsminimering

Insamlade personuppgifter far endast bevaras sa linge det ar
nddvindigt for &ndamaélet. Efter avslutat indamal ska uppgifterna
raderas, avidentifieras eller arkiveras enligt gidllande
informationshanteringsplan.

Insamlade uppgifter far behandlas och lagras under ldngre tid for
arkivindamal av allmént intresse, vetenskapliga eller historiska
forskningsdndamal eller statistiska &ndamél om det finns ldmpliga
skyddsatgirder for den registrerades réttigheter.

Integritet och konfidentialitet
Personuppgifter ska skyddas mot obehorig eller otilldten behandling,
mot forlust, forstoring eller mot skada genom olyckshéindelse.

Ansvarsskyldighet

Personuppgiftsansvarig ansvarar for att all personuppgiftsbehandling
som sker under deras ansvar sker enligt dataskyddsforordningens
bestimmelser. Personuppgiftsansvarig ska kunna visa atf och hur
bestimmelserna i forordningen efterlevs.

Exempel pa atgirder som ska vidtas for att visa att forordningen f6ljs

o Tydlig information till den registrerade om hur hens
personuppgifter behandlas samt information om hens rattigheter
gentemot den personuppgiftsansvariga

Upprittande av registerforteckning

Upprittande av interna styrdokument

Utbildning av personal

Dokumenterade konsekvensbeddmningar

o O O O
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o Dokumenterade stéillningstaganden vid alla
personuppgiftsbehandlingar.

4 Personuppgiftsansvarig

Den personuppgiftsansvariga dr en fysisk eller juridisk person eller
myndighet som bestimmer dndamal och medel f6r behandlingen av
personuppgifter. Den personuppgiftsansvariga har det ytterst juridiska
ansvaret for att lagstiftningen efterlevs. Den faktiska behandlingen av
personuppgifter kan dverlatas men aldrig det yttersta ansvaret.

I Osby kommun dr kommunstyrelsen, barn- och utbildningsndmnden, hilsa
och omsorgsnimnden, miljé- och byggndmnden, samhéllsbyggnadsndmnden

och valndmnden personuppgiftsansvariga for respektive verksambhet.
Kommunigda bolag &r enskilt personuppgiftsansvariga.

Ansvaret innebér bland annat att

e Faststilla réttslig grund vid all personuppgiftsbehandling
e Utse dataskyddsombud

o Sikerstilla att tekniska och organisatoriska forutsittningar finns sa att alla

personuppgifter behandlas med erforderlig sékerhet
Kunna visa att kraven i lagstiftningen uppfylls

e Fora register over de personuppgiftsbehandlingar som sker inom
verksamheten.

Respektive personuppgiftsansvarig i Osby kommun ska utse lokala GDPR-

ombud som arbetar 16pande med dataskyddsforordningen.

5 Personuppgiftsbitrade

Ett personuppgiftsbitrdade dr en fysisk eller en juridisk person som externt
hanterar personuppgifter pa uppdrag av den personuppgiftsansvariga.

5.1 Personuppgiftsbitradesavtal

Ett personuppgiftsbitradesavtal reglerar hur bitrddet far behandla
personuppgifter for den personuppgiftsansvarigas rakning. Avtalet
sdkerstéller att personuppgiftsbitradet uppritthaller 1amplig teknisk och
organisatorisk sdkerhet i enlighet med géllande ratt.

Avtal ska alltid upprittas innan personuppgiftsbehandling paborjas.
Personuppgiftsbitradesavtal ska inte tecknas internt inom kommunen.

I reglementet for Osby kommuns ndmnder anges vilken ndmnd som ar
personuppgiftsansvarig for respektive kommundvergripande
verksamhetssystem.

Vid gemensamt personuppgiftsansvar mellan tva eller fler av kommunens
namnder ska ansvarsfordelningen for behandlingarna dokumenteras.

6 Registerforteckning

Varje personuppgiftsansvarig ska fora ett register over de
personuppgiftsbehandlingar som utfors under deras ansvar. Registret dr en

Sida
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forteckning over alla system, dokument och dvriga register dér
personuppgifter forekommer. Registret dr ett levande dokument och ska vid
behov revideras.

7 Dataskyddsombud

Dataskyddsombudets uppgift ér att informera och ge rad till
personuppgiftsansvarig om skyldigheterna enligt dataskyddsférordningen.

Dataskyddsombudet ska dven dvervaka efterlevnad av forordningen samt ge
rad vid konsekvensbedomningar. Den personuppgiftsansvariga ska
sdkerstilla att dataskyddsombudet involveras i alla fragor som rér skyddet av
personuppgifter.

8 Den registrerades rattigheter

8.1 Rattigheter

Den personuppgiftsansvariga ska vidta lampliga atgirder for att
tillhandahélla den registrerade klar och tydlig information gillande de
personuppgiftsbehandlingar som utfors om hen samt klar och tydlig
information om den registrerades rattigheter.

Vid begédran om att utova sina rittigheter ska myndigheten svara den
registrerade snarast, dock senast inom en (1) ménad efter mottagen begéran.

Nér den registrerade anvander sina rattigheter ska besvirshianvisning bifogas
den personuppgiftsansvarigas beslut.

8.1.1 Ratt till information och tillgang

Den registrerade har ritt att fa information om att hens personuppgifter
behandlas av Osby kommun. Information ska ldimnas i samband med
mottagandet av uppgifterna eller vid forsta registreringstillféllet. Information
fér inte 1dmnas senare dn en méinad efter mottagande av uppgifterna.

Informationen ska vara tydlig och omfatta

Andamélet med behandlingen

Vilka kategorier av personuppgifter som behandlas

Den rittsliga grund pé vilken uppgifterna behandlas

Mottagare av uppgifterna

Hur ldnge uppgifterna ska sparas

Den registrerades rattigheter

Ritten att ta tillbaka ett eventuellt samtycke

Ritten att limna klagomal till Datainspektionen

Information om ifall att uppgifterna ska 6verforas till ett tredje land
Kaillan som uppgifterna har himtats fran

Information om ifall att automatiserat beslutsfattande forekommer
Kontaktuppgifter till den personuppgiftsansvariga samt dess
dataskyddsombud.

Information behover inte lamnas till den registrerade om det finns andra
bestammelser som géller framfor dataskyddsforordningen, exempelvis vid
sekretessklassade uppgifter. Information behdver heller inte 1dmnas om den

O O OO OO O 0O O OO 0 o0
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registrerade redan har fatt informationen eller om det dr omojligt eller skulle
innebdra en oproportionerligt stor arbetsinsats.

8.1.2 Ratt till rattelse och radering

Den registrerade har rétt att vinda sig till den personuppgiftsansvariga med
begéran om att fa felaktiga personuppgifter rittade.

Kommunala myndigheter fir inte gallra (radera) eller rétta i allmdnna
handlingar utan att det anges i lag eller i myndighetens faststillda
informationshanteringsplan.

Uppenbara skrivfel i myndighetsbeslut far réttas enligt 36§
Forvaltningslagen (2017:900).

Personuppgifter kan raderas om behandlingen grundar sig pa den
registrerades samtycke och hen aterkallar samtycket.

Om personuppgiftsansvarig har lamnat ut uppgifterna till en tredje part ska
denna meddelas om réttelsen.

8.1.3 Raitt till begransning av behandling

Den registrerade har ritt att begéra att behandlingen av hens personuppgifter
begrinsas och endast fir anvindas for vissa avgrinsade syften.

Ratt till begransning géller bland annat nér den registrerade anser att
uppgifterna ér felaktiga och har begért rittelse. I sddana fall kan den
registrerade begdra att behandlingen av uppgifter begrénsas under tiden
uppgifternas korrekthet utreds. Nar begridnsningen upphor ska den
registrerade informeras om detta.

8.1.4 Ratt till dataportabilitet

Den registrerade har ritt till dataportabilitet vilket innebér att
personuppgifter flyttas, kopieras eller 6verfors fran en IT-miljo till en annan.
Denna rittighet dr endast tillimplig da den registrerade sjélv har lamnat
uppgifterna till myndigheten samt da behandlingen grundar sig pa samtycke
eller avtal.

8.1.5 Ratt att gbra invandningar

Den registrerade har ritt att invinda mot personuppgiftsbehandling nar
personuppgifter behandlas for att utféra en uppgift av allmént intresse eller
som ett led i myndighetsutévning.

Om den registrerade invinder mot behandling far den personuppgifts-
ansvariga endast fortsitta med behandlingen om det finns skél som viger
tyngre dn den registrerades intressen, rittigheter och friheter eller om
behandlingen sker for faststdllande, utévande eller forsvar av rattsliga
ansprak.

Sarskilda regler giller for personuppgifter som behandlas for vetenskapliga
och historiska forskningsdndamél eller statistiska &ndamal.

8.2 Begaran om registerutdrag
Den registrerade har rétt att fa en skriftlig, samlad forteckning dver de
personuppgifter som myndigheten behandlar om hen.

Registerutdraget ska tillhandahéllas den registrerade kostnadsfritt och vara
formulerat med ett enkelt och tydligt sprak.
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Uppgifterna far inte ldmnas ut om det strider mot annan lagstiftning eller
registerforfattning.

Registerutdrag ska tillhandahéllas den registrerade inom en manad efter
mottagen begiran. Sarskilda skil maste foreligga om registerutdraget
forsenas.

9 Personuppgiftsincident

En personuppgiftsincident dr en hindelse som har paverkat sekretessen,
integriteten eller tillgdngligheten till de personuppgifter som behandlas av
personuppgiftsansvarig. Incidenten kan innebéra risk for manniskors
rattigheter och friheter, s som risk for diskriminering, identitetstold,
bedrégeri, skadlig ryktesspridning, finansiell forlust eller brott mot sekretess
och tystnadsplikt.

Incidenter ska vid risk for den registrerades friheter och rittigheter anmailas
till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) inom 72 timmar efter upptéckt. Vid
stor risk for den registrerades réttigheter och friheter ska den registrerade
snarast fa information om det intriffade.

10 Sakerhet

Behandling av personuppgifter far endast ske om lamplig teknisk och
organisatorisk sikerhet vidtagits for behandlingen.

Sédkerhet ska utgoras av inbyggt dataskydd och dataskydd som standard.
Integritets- och dataskyddsprinciperna ska beaktas fran den initiala
planeringen av all personuppgiftsbehandling. Personuppgifter ska som
standard behandlas med hogsta integritetsskydd.

11 Inforskaffande av appar eller IT-system

Vid inforskaffande av nya appar eller IT-system ska personuppgiftsansvarig
ta hinsyn till skyddet av personuppgifter samt sékerstélla att systemet har
erforderliga sok- och gallringsmdjligheter.

12 Konsekvensbeddmning

Om en personuppgiftsbehandling sannolikt leder till risk f6r den
registrerades réttigheter och friheter ska en konsekvensbeddmning utforas.
Bedomningen ska analysera riskerna med behandlingen samt foresla
lampliga sdkerhetsdtgérder. Bedomningen ska noggrant dokumenteras.
Dataskyddsombudet ska involveras vid alla konsekvensbedomningar.

Syftet med konsekvensbeddmningen dr bland annat att

e Forebygga risker innan de uppkommer

e Beddma om uppgifterna som samlas in dr nddvéndiga for dndamaélet

e Beddma om den personuppgiftsansvariga har vidtagit tillrackliga
atgirder for att skydda den registrerades rattigheter och friheter.

I fall da vidtagna atgérder &nda leder till en hog risk for den registrerades
rattigheter ska samrad ske med IMY innan behandling far paborjas.
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1 Incidentrapportering

1.1 Personuppgiftsincident

En personuppgiftsincident dr en sdkerhetshindelse som har paverkat
sekretessen, integriteten eller tillgdngligheten till de personuppgifter som
behandlas av personuppgiftsansvarig. Incidenten kan innebéra risk for
maénniskors réttigheter och friheter, ex. genom diskriminering, identitetstold,
bedrégeri, skadlig ryktesspridning, finansiell forlust eller brott mot sekretess
och tystnadsplikt.

En incident har intrédffat om personuppgifter har forstorts, oavsiktligt eller
olagligt, gatt forlorade eller rojts till nagon obehorig.

1.2 Anmalan till tillsynsmyndighet

Personuppgiftsincidenter som sannolikt medfor risk for fysiska personers
réttigheter och friheter ska rapporteras till Datainspektionen inom 72 timmar
efter att incidenten upptickts. Personuppgiftsansvarig eller dess representant
pa delegation bedémer om anmélan till Datainspektionen ska ske.

Personuppgiftsincident anméls via www.datainspektionen.se. Anmilan kan
kompletteras vid senare tillfdlle om all information inte finns tillgdnglig vid
anmélningstillfallet.

Om en personuppgiftsincident intraffar hos ett personuppgiftsbitride ska
personuppgiftsbitrddet omedelbart rapportera incidenten till
personuppgiftsansvarig. Personuppgiftsansvarig eller dess representant pa
delegation anmdler vid behov incidenten till Datainspektionen.

1.3 Upprattande av incidentdokumentation

Intern dokumentation géllande incidenten ska i1 samtliga fall upprittas, dven
dé incidenten inte behdver anmélas till Datainspektionen.

1.4 Information till registrerade personer

Den registrerade som drabbats av personuppgiftsincidenten ska omedelbart
informeras om det foreligger en stor risk att hans eller hennes friheter och
réttigheter kan paverkas.
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2 Rutin vid personuppgiftsincident

1.

3.

4,

Personal som har upptéckt en personuppgiftsincident ska omedelbart
rapportera incidenten till ndrmsta ansvarig chef.

Chef beslutar i samrad med forvaltningschef om incidenten medfor
risk for fysiska personers rittigheter och friheter.

Om anmaélan kréivs enligt Dataskyddsforordningen:

e Incidenten anméls av forvaltningschef till Datainspektionen
via www.datainspektionen.se.

e Forvaltningschef meddelar dataskyddsombudet Sydarkivera,
dataskydd@sydarkivera.se, att incident har intréffat och har
anmalts till Datainspektionen.

e Forvaltningschef informerar den registrerade personen om
den intraffade personuppgiftsincidenten.

Forvaltningschef informerar snarast presidiet om intrdffad incident.
Presidiet beslutar nédr berord ndmnd ska informeras om det intrédffade.

Intern dokumentation kring incidenten ska alltid upprittas.
e Dokumentation upprittas av ndrmsta ansvarig chef.

¢ Dokumentationen diariefors.

3 Dokumentation

Dokumentation kring intrdffad personuppgiftsincident ska innehalla
foljande:

Information kring incidenten;

1.

N ok

Var intréffade incidenten? Ange verksamhetsomrade och enhet. Ange
dven om sjdlva incidenten intréffat pd annan plats.

Vad har intriaffat? Beskriv incidenten.

Giller incidenten en personuppgiftsbehandling som hanteras av
anlitande personuppgiftsbitrdden eller underbitrdden? I sé fall
vilken/vilka. Ange organisationens namn, organisationsnummer och
ovriga kontaktuppgifter. Bifoga ev. rapport frén
personuppgiftsbitride.

Niér intrdffade incidenten?
Nar upptécktes incidenten?
Hur upptécktes incidenten och av vem?

Varfor intrdffade incidenten? Ange grundorsak och om mdgjligt d&ven
detaljerad information till varfor incidenten intréffade.

Har incidenten medfort risk for den registrerades friheter och
rattigheter? I sé fall vilka?

Hur ménga registrerade har paverkats? Ange exakt antal eller en
uppskattning.
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10. Vilka grupper tillhor de registrerade? Ex anstillda, elever, barn,
utsatta personer som lever med skyddad identitet.

11. Hur ménga uppgifter om registrerade har paverkats?

12. Vilken sorts personuppgifter har incidenten drabbat? Ex hélsa,
personnummer, kontaktinformation, ekonomisk information.

13. Var uppgifterna krypterade?

Konsekvenser
14. Vad kan bli konsekvenserna av incidenten?

15. Uppskatta hur allvarlig incidenten dr med hansyn till de registrerades
rattigheter och friheter.

1. Obetydlig, 2. Begransad, 3. Betydande, 4. Mycket allvarlig.

Atgiirder och riskminimering
16. Beskriv vidtagna atgirder och/eller de atgirder som kommer att
vidtas for att 16sa problem eller mildra effekterna av incidenten.
Ange dven de atgdrder som kommer att vidtas for att forebygga att
liknande incident intrdffar 1 framtiden. Ange datum, tid och atgérder.

Information till de registrerade
17. Har de registrerade informerats om incidenten? Nér?

18. Kommer de registrerade att informeras? Nér? / Varfor kommer de
registrerade inte att informeras?

Kontaktuppgifter
19. Ange namn och kontaktuppgifter till personuppgiftsansvarig.
20. Ange namn, befattning och kontaktuppgifter till rapportor.
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1 Inledning

1.1 Bakgrund

Fran och med den 25 maj 2018 giller Dataskyddsforordningens (EU)
2016/679 bestimmelser vid all hantering av personuppgifter i kommunal
verksamhet. Dataskyddsforordningen ersitter personuppgiftslagen, PuL
(1998:204) och kompletteras av Dataskyddslagen, Lag (2018:218) med
kompletterande bestimmelser till EU:s dataskyddsférordning.

1.2 Syfte
Denna riktlinje ska klargora hur personuppgifter far behandlas i Osby
kommuns verksamheter.

Syftet med dataskyddsforordningen dr att skydda enskildas grundldggande
rattigheter och friheter, sirskilt deras rétt till skydd av personuppgifter.

1.3 Malgrupp

Anstéllda och fortroendevalda 1 Osby kommun. Anstédllda och
fortroendevalda i av kommunen helégda aktiebolag i tillimpliga delar.

2 Personuppgifter

2.1 Personuppgift

Personuppgifter ar all information som direkt eller indirekt kan identifiera en
levande fysisk person.

2.2 Behandling av personuppgift
Alla atgérder som vidtas i1 frdga om personuppgifter dr en behandling.

3 Laglig behandling av personuppgifter

3.1 Hantering av personuppgifter

Personuppgifter ska hanteras i enlighet med Dataskyddsférordningens
bestimmelser. Dataskyddsforordningen och dataskyddslagen ska inte
tillampas 1 den utstréckning det strider mot annan lagstiftning.

Varje personuppgiftsbehandling ska ske med hénsyn till den enskildas
personliga integritet. Vid varje behandling ska ett sddant forhallningssétt
iakttas att risken for den registrerades rittigheter och friheter minimeras.

3.2 Rattslig grund
Personuppgifter far inte behandlas utan en rittslig grund.

Minst en av foljande lagliga grunder maste faststillas innan
personuppgiftsbehandling far ske:

e Behandlingen ar nodvandig for att fullgora ett avtal.

e Behandlingen ar nodvandig for att fullgora en rdttslig forpliktelse.

e Behandlingen ar nodvandig for att skydda ett grundldggande
intresse for den registrerade eller annan fysisk person.
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e Behandlingen ar nodvandig for att utfora en uppgift av allmdnt
intresse eller som ett led i den personuppgiftsansvarigas
myndighetsutévning.

e Behandlingen grundar sig pa ett aktivt, skriftligt och specifikt
samtycke dér forhdllandet mellan den registrerade och kommunen &r
jamstéllt. Om den registrerade véljer att inte samtycka till behandling
far det inte medfora negativa konsekvenser for den registrerade.
Samtycket kan niir som helst terkallas. Aterkallandet paverkar inte
behandlingen innan samtycket aterkallades.

3.3 Kansliga personuppgifter
Behandling av kénsliga personuppgifter 4r som huvudregel forbjuden.

Kénsliga personuppgifter dr uppgifter om

e Ras eller etnicitet

e Politiska asikter

e Religios eller filosofisk dvertygelse

Medlemskap 1 fackforening

Genetiska eller biometriska uppgifter som identifierar en individ
Hilsa, sexualliv eller sexuell ldggning

Kaénsliga personuppgifter far behandlas om den registrerade har ldmnat sitt
uttryckliga och skriftliga samtycke. Med samtycke jamstills att den
registrerade sjalv pa ett tydligt sétt offentliggjort uppgifterna.

Behandling av kénsliga personuppgifter utan samtycke kriver lagstod.
Kaénsliga personuppgifter tir dven behandlas utan samtycke nir

e Den personuppgiftsansvariga utdvar sina skyldigheter inom
arbetsritten

e Den registrerades vitala intressen ska kunna skyddas

e Inom omrddena social trygghet eller socialt skydd

e Nir det 4r nddvandigt av skil som hor samman med forebyggande
hilso- och sjukvérd och yrkesmedicin

e Vid beddmning av en arbetstagares arbetskapacitet

e Nir réttsliga ansprék ska kunna faststdllas, goras géllande eller
forsvaras

e For medicinska diagnoser m.m.

Skyddsatgarder ska vidtas for att skydda den registrerades grundldggande
réttigheter.

3.4 Sarskilt skyddsvarda personuppgifter

Personnummer eller samordningsnummer fir utan samtycke endast
behandlas nér det 4r klart motiverat med hédnsyn till andamalet med
behandlingen, vid vikten av en séker identifiering eller vid ndgot annat
beaktansvirt skal.

Barns personuppgifter dr extra skyddsvirda da barn kan ha svérare att
forutse riskerna med att 1amna ifrén sig sina uppgifter samt forstd sina
rattigheter.
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3.5 Grundlaggande principer

Vid behandling av personuppgifter ska foljande grundldggande principer
tillampas

Laglighet, korrekthet och éppenhet

Personuppgifter ska behandlas pé ett lagligt, korrekt och dppet sitt
gentemot den registrerade. Det maste finnas en rattslig grund for
behandlingen och det ska tydligt framga for den registrerade hur hens
personuppgifter samlas in och behandlas.

Andamdlsbegrinsning

Innan behandling pébdrjas ska ett sdrskilt och uttryckligt angivet
samt berittigat indamal med behandlingen vara faststéllt. Det ar inte
tillatet att hantera personuppgifter som inte ryms inom det
ursprungliga &ndamalet.

Uppgiftsminimering

Endast de personuppgifter som dr adekvata och relevanta for
dndamaélet far samlas in. Det &r inte tillatet att samla in uppgifter for
obestimda framtida behov.

Korrekthet

Insamlade personuppgifter ska vara korrekta och uppdaterade. Alla
rimliga atgirder ska vidtas for att sdkerstilla att felaktiga
personuppgifter réttas eller raderas utan drdjsmal.

Lagringsminimering

Insamlade personuppgifter far endast bevaras sa linge det ar
nddvindigt for &ndamaélet. Efter avslutat indamal ska uppgifterna
raderas, avidentifieras eller arkiveras enligt gidllande
informationshanteringsplan.

Insamlade uppgifter far behandlas och lagras under ldngre tid for
arkivindamal av allmént intresse, vetenskapliga eller historiska
forskningsdndamal eller statistiska &ndamél om det finns ldmpliga
skyddsatgirder for den registrerades réttigheter.

Integritet och konfidentialitet
Personuppgifter ska skyddas mot obehorig eller otilldten behandling,
mot forlust, forstoring eller mot skada genom olyckshéindelse.

Ansvarsskyldighet

Personuppgiftsansvarig ansvarar for att all personuppgiftsbehandling
som sker under deras ansvar sker enligt dataskyddsforordningens
bestimmelser. Personuppgiftsansvarig ska kunna visa atf och hur
bestimmelserna i forordningen efterlevs.

Exempel pa atgirder som ska vidtas for att visa att forordningen f6ljs

o Tydlig information till den registrerade om hur hens
personuppgifter behandlas samt information om hens rattigheter
gentemot den personuppgiftsansvariga

Upprittande av registerforteckning

Upprittande av interna styrdokument

Utbildning av personal

Dokumenterade konsekvensbeddmningar

o O O O
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o Dokumenterade stéillningstaganden vid alla
personuppgiftsbehandlingar.

4 Personuppgiftsansvarig

Den personuppgiftsansvariga dr en fysisk eller juridisk person eller
myndighet som bestimmer dndamal och medel f6r behandlingen av
personuppgifter. Den personuppgiftsansvariga har det ytterst juridiska
ansvaret for att lagstiftningen efterlevs. Den faktiska behandlingen av
personuppgifter kan dverlatas men aldrig det yttersta ansvaret.

I Osby kommun dr Kommunstyrelsen, Barn- och utbildningsndmnden, Hilsa
och vilfardsndimnden, Miljo- och byggndmnden samt
Samhéllsbyggnadsndmnden personuppgiftsansvariga for respektive
verksamhet. Kommunigda bolag ar enskilt personuppgiftsansvariga.

Ansvaret innebar bland annat att

e Faststilla rittslig grund vid all personuppgiftsbehandling

e Utse dataskyddsombud

e Sikerstilla att tekniska och organisatoriska forutsattningar finns sa
att alla personuppgifter behandlas med erforderlig sikerhet

e Kunna visa att kraven i lagstiftningen uppfylls

e Fora register over de personuppgiftsbehandlingar som sker inom
verksamheten.

Respektive personuppgiftsansvarig i Osby kommun ska utse lokala GDPR-
ombud som arbetar 16pande med dataskyddsforordningen.

5 Personuppgiftsbitrade

Ett personuppgiftsbitridde &r en fysisk eller en juridisk person som externt
hanterar personuppgifter pa uppdrag av den personuppgiftsansvariga.

5.1 Personuppgiftsbitradesavtal

Ett personuppgiftsbitradesavtal reglerar hur bitrddet far behandla
personuppgifter for den personuppgiftsansvarigas rikning. Avtalet
sdkerstiller att personuppgiftsbitradet uppratthaller ldmplig teknisk och
organisatorisk sdkerhet i enlighet med géllande rtt.

Avtal ska alltid uppréttas innan personuppgiftsbehandling paborjas.
Personuppgiftsbitradesavtal ska inte tecknas internt inom kommunen.

I reglementet for Osby kommuns nimnder anges vilken ndmnd som ar
personuppgiftsansvarig for respektive kommundvergripande
verksamhetssystem.

Vid gemensamt personuppgiftsansvar mellan tvé eller fler av kommunens
ndmnder ska ansvarsfordelningen for behandlingarna dokumenteras.

6 Registerforteckning

Varje personuppgiftsansvarig ska fora ett register over de
personuppgiftsbehandlingar som utfors under deras ansvar. Registret ar en
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forteckning over alla system, dokument och dvriga register dér
personuppgifter forekommer. Registret dr ett levande dokument och ska vid
behov revideras.

7 Dataskyddsombud

Dataskyddsombudets uppgift ér att informera och ge rad till
personuppgiftsansvarig om skyldigheterna enligt dataskyddsférordningen.

Dataskyddsombudet ska dven dvervaka efterlevnad av forordningen samt ge
rad vid konsekvensbedomningar. Den personuppgiftsansvariga ska
sdkerstilla att dataskyddsombudet involveras i alla fragor som rér skyddet av
personuppgifter.

8 Den registrerades rattigheter

8.1 Rattigheter

Den personuppgiftsansvariga ska vidta lampliga atgirder for att
tillhandahélla den registrerade klar och tydlig information gillande de
personuppgiftsbehandlingar som utfors om hen samt klar och tydlig
information om den registrerades rattigheter.

Vid begédran om att utova sina rittigheter ska myndigheten svara den
registrerade snarast, dock senast inom en (1) ménad efter mottagen begéran.

Nér den registrerade anvander sina rattigheter ska besvirshianvisning bifogas
den personuppgiftsansvarigas beslut.

8.1.1 Ratt till information och tillgang

Den registrerade har ritt att fa information om att hens personuppgifter
behandlas av Osby kommun. Information ska ldimnas i samband med
mottagandet av uppgifterna eller vid forsta registreringstillféllet. Information
fér inte 1dmnas senare dn en méinad efter mottagande av uppgifterna.

Informationen ska vara tydlig och omfatta

Andamélet med behandlingen

Vilka kategorier av personuppgifter som behandlas

Den rittsliga grund pé vilken uppgifterna behandlas

Mottagare av uppgifterna

Hur ldnge uppgifterna ska sparas

Den registrerades rattigheter

Ritten att ta tillbaka ett eventuellt samtycke

Ritten att limna klagomal till Datainspektionen

Information om ifall att uppgifterna ska 6verforas till ett tredje land
Kaillan som uppgifterna har himtats fran

Information om ifall att automatiserat beslutsfattande forekommer
Kontaktuppgifter till den personuppgiftsansvariga samt dess
dataskyddsombud.

Information behover inte lamnas till den registrerade om det finns andra
bestammelser som géller framfor dataskyddsforordningen, exempelvis vid
sekretessklassade uppgifter. Information behdver heller inte 1dmnas om den

O O OO OO O 0O O OO 0 o0
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registrerade redan har fatt informationen eller om det dr omojligt eller skulle
innebdra en oproportionerligt stor arbetsinsats.

8.1.2 Ratt till rattelse och radering

Den registrerade har rétt att vinda sig till den personuppgiftsansvariga med
begéran om att fa felaktiga personuppgifter rittade.

Kommunala myndigheter fir inte gallra (radera) eller rétta i allmdnna
handlingar utan att det anges i lag eller i myndighetens faststillda
informationshanteringsplan.

Uppenbara skrivfel i myndighetsbeslut far réttas enligt 36§
Forvaltningslagen (2017:900).

Personuppgifter kan raderas om behandlingen grundar sig pa den
registrerades samtycke och hen aterkallar samtycket.

Om personuppgiftsansvarig har lamnat ut uppgifterna till en tredje part ska
denna meddelas om réttelsen.

8.1.3 Raitt till begransning av behandling

Den registrerade har ritt att begéra att behandlingen av hens personuppgifter
begrinsas och endast fir anvindas for vissa avgrinsade syften.

Ratt till begransning géller bland annat nér den registrerade anser att
uppgifterna ér felaktiga och har begért rittelse. I sddana fall kan den
registrerade begdra att behandlingen av uppgifter begrénsas under tiden
uppgifternas korrekthet utreds. Nar begridnsningen upphor ska den
registrerade informeras om detta.

8.1.4 Ratt till dataportabilitet

Den registrerade har ritt till dataportabilitet vilket innebér att
personuppgifter flyttas, kopieras eller 6verfors fran en IT-miljo till en annan.
Denna rittighet dr endast tillimplig da den registrerade sjélv har lamnat
uppgifterna till myndigheten samt da behandlingen grundar sig pa samtycke
eller avtal.

8.1.5 Ratt att gbra invandningar

Den registrerade har ritt att invinda mot personuppgiftsbehandling nar
personuppgifter behandlas for att utféra en uppgift av allmént intresse eller
som ett led i myndighetsutévning.

Om den registrerade invinder mot behandling far den personuppgifts-
ansvariga endast fortsitta med behandlingen om det finns skél som viger
tyngre dn den registrerades intressen, rittigheter och friheter eller om
behandlingen sker for faststdllande, utévande eller forsvar av rattsliga
ansprak.

Sarskilda regler giller for personuppgifter som behandlas for vetenskapliga
och historiska forskningsdndamél eller statistiska &ndamal.

8.2 Begaran om registerutdrag
Den registrerade har rétt att fa en skriftlig, samlad forteckning dver de
personuppgifter som myndigheten behandlar om hen.

Registerutdraget ska tillhandahéllas den registrerade kostnadsfritt och vara
formulerat med ett enkelt och tydligt sprak.
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Uppgifterna far inte ldmnas ut om det strider mot annan lagstiftning eller
registerforfattning.

Registerutdrag ska tillhandahéllas den registrerade inom en manad efter
mottagen begiran. Sarskilda skil maste foreligga om registerutdraget
forsenas.

9 Personuppgiftsincident

En personuppgiftsincident dr en hindelse som har paverkat sekretessen,
integriteten eller tillgdngligheten till de personuppgifter som behandlas av
personuppgiftsansvarig. Incidenten kan innebéra risk for manniskors
rattigheter och friheter, s som risk for diskriminering, identitetstold,
bedrégeri, skadlig ryktesspridning, finansiell forlust eller brott mot sekretess
och tystnadsplikt.

Incidenter ska vid risk for den registrerades friheter och rittigheter anmailas
till Datainspektionen inom 72 timmar efter upptickt. Vid stor risk for den
registrerades rittigheter och friheter ska den registrerade snarast fa
information om det intridffade.

10 Sakerhet

Behandling av personuppgifter far endast ske om lamplig teknisk och
organisatorisk sikerhet vidtagits for behandlingen.

Sédkerhet ska utgoras av inbyggt dataskydd och dataskydd som standard.
Integritets- och dataskyddsprinciperna ska beaktas fran den initiala
planeringen av all personuppgiftsbehandling. Personuppgifter ska som
standard behandlas med hogsta integritetsskydd.

11 Inforskaffande av appar eller IT-system

Vid inforskaffande av nya appar eller IT-system ska personuppgiftsansvarig
ta hinsyn till skyddet av personuppgifter samt sékerstélla att systemet har
erforderliga sok- och gallringsmdjligheter.

12 Konsekvensbeddmning

Om en personuppgiftsbehandling sannolikt leder till risk f6r den
registrerades réttigheter och friheter ska en konsekvensbeddmning utforas.
Bedomningen ska analysera riskerna med behandlingen samt foresla
lampliga sdkerhetsdtgérder. Bedomningen ska noggrant dokumenteras.
Dataskyddsombudet ska involveras vid alla konsekvensbedomningar.

Syftet med konsekvensbeddmningen dr bland annat att

e Forebygga risker innan de uppkommer

e Beddma om uppgifterna som samlas in dr nddvéndiga for dndamaélet

e Beddma om den personuppgiftsansvariga har vidtagit tillrackliga
atgirder for att skydda den registrerades rattigheter och friheter.
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I fall da vidtagna atgérder &nda leder till en hog risk for den registrerades
rattigheter ska samrad ske med Datainspektionen innan behandling far
paborjas.






- TJANSTESKRIVELSE Sida
A OSBY 2022-08.25 @
KOMMUN e

Barn och utbildning
Eva Andersson
/HandlaggareTelefon/
/HandlaggareEpost/

Skolchef
Dnr BUN/2022:208 000

Barn och utbildningsnamndens arbetsutskott foreslar Barn- och
utbildningsnamnden

e Attutse Asa Hallén Olofsson till skolchef fran och med 22 09 29 enligt 2 kap 8a§
skollagen (2010:800).

Barnkonsekvensanalys

Ej aktuellt 4rendet berdr tillsdttning av tjanstefunktion enligt skollagen.

Sammanfattning av arendet

Enligt 2 kap 8a§ skollagen (2010:800) ska huvudmannen utse en skolchef.

Skolchefens uppgift r att bitrdda huvudmannen med att se till att de foreskrifter som
géller for utbildningen f6ljs. Bestimmelsen giller hela skolvdsendet och omfattar alltsa
alla skolformer, frin forskola till sérskild utbildning for vuxna, och fritidshemmet.

Finansiering

Ej aktuellt.

Arende

Enligt 2 kap 8a§ skollagen (2010:800) ska huvudmannen utse en skolchef.

Skolchefens uppgift ér att bitrdda huvudmannen med att se till att de foreskrifter som
géller for utbildningen f6ljs. Med foreskrifter menas alla bestimmelser i lagar,
forordningar och myndighetsforeskrifter som géller for utbildningen. Sédana foreskrifter
finns 1 forsta hand i1 skollagen och anslutande forfattningar, men dven i till exempel
arbetsmiljolagen (1977:1160) och diskrimineringslagen (2008:567). I uppdraget att se till
att alla foreskrifter for utbildningen foljs ingér dven det systematiska kvalitetsarbetet.

Bestdmmelsen innebér inte ndgon ny ansvarsniva inom skolvésendet. I stillet inréttas en
ny funktion hos huvudmannen. Den nya bestimmelsen dr en markering om att det ska
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finnas en eller flera personer i huvudmannens organisation som ska se till att de
foreskrifter som géller for utbildningen f6ljs.

Om skolchefen uppticker att verksamheten inte lever upp till vissa forfattningskrav ska
hen forsoka atgirda bristerna inom ramen for sina befogenheter. Om skolchefens
befogenheter inte racker till for att tgérda bristerna ar det skolchefens ansvar att
informera huvudmannen, som dr ytterst ansvarig. Det kan till exempel handla om att det
inte finns tillrackligt med resurser for att genomfora de atgarder som behovs.

Men ansvaret for att utbildningen inom skolvédsendet verkligen genomfors enligt géllande
regelverk ligger i slutdndan alltid pa huvudmannen.

Eva Andersson

Forvaltningschef

Beslutet skickas till

Barn- och utbildningsndmnden
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