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1. Gemensamma regler och riktlinjer
Bestimmelserna i underrubrikerna 1.1 Nimndernas uppdrag” och 1.2 Nimndernas
arbetsformer och dvriga gemensamma bestimmelser” i detta reglemente géller alla
nimnder! i Osby Kommun, om inte annat anges i det nimndspecifika reglementet.

1.1 Nimndernas uppdrag och behorighet
Samtliga ndmnder ska se till att verksamheten bedrivs i1 enlighet med de mél och riktlinjer
som kommunfullméktige bestdmt, de foreskrifter som kan finnas 1 lag eller férordning samt
bestimmelserna i detta reglemente. Respektive nimnd ansvarar inom denna ram for
upprattande av verksamhetsplan och budget.

Respektive nimnd ska regelméssigt rapportera till kommunfullmiktige hur verksamheten
utvecklas och hur den ekonomiska stdllningen &r under budgetaret.

Respektive nimnd svarar inom sitt omrade for att

informera om verksamheten och nimndens arbete sdvél internt som till allménheten,

en kontinuerlig uppfoljning och utvirdering av det egna verksamhetsomradet gors,

upprétta forslag till budget for det egna verksamhetsomrédet,

verka for att samrad sker med brukare av nimndens tjédnster,

fortlopande reformera det kommunala regelbestandet inom verksamheten,

behandla personuppgifter som sker i dess verksamhet d& ndmnden &r

personuppgiftsansvarig enligt GDPR, se nedan under rubriken "Behandling av

personuppgifter”

v’ det finns informationssystem som stddjer nimndens verksamhet och
informationsforsorjning,

v’ verksamheten bedrivs inom av kommunfullmiktige beslutad budgetram,

v’ vid negativ budgetavvikelse till kommunstyrelsen presentera dtgirder och tidplan for
dessa atgérder for att nd den av kommunfullméktige beslutade budgetramen,

v' i 6vrigt fullgéra de uppgifter som kommunfullméktige Gverlamnar till nimnden.

AN NN

Processbehorighet/Taler:itt

Néamnden far sjélv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och drenden,
undantaget personaldrenden, inom sitt verksamhetsomrade om inte ndgon annan ska gora det
pa grund av lag eller annan forfattning eller beslut av kommunfullméktige och dérvid tréffa
overenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta annat avtal.

I mél dér ndgon har begirt laglighetsprovning enligt KL av kommunfullméktiges beslut far
kommunstyrelsen sjilv eller genom ombud féra kommunens talan, om inte
kommunfullméaktige beslutar att sjdlv fora talan i malet.

! Med nimnd avses dven kommunstyrelsen.
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Firmateckning

Samtliga nimnder, med undantag for krisledningsndmnden samt valnimnden, ska bland
fortroendevalda och respektive ndmnds forvaltnings tjdnstepersoner utse ett antal
firmatecknare som, tva (2) i forening, tecknar nimndens firma.

Undertecknande av handlingar

Avtal, fullmakter, kontrakt, kdpehandlingar, skrivelser och liknande handlingar som beslutas
av ndmnden ska 1 forsta hand undertecknas av ordforanden. Vid forfall f6r ordféranden ska
vice ordforanden eller kommundirektéren for kommunstyrelsen, forvaltningschef for annan
ndmnd, eller annan anstélld, som nimnden bestimmer underteckna handlingar. Ndmnden kan
1 enskilda drenden/vid enskilda tillfdllen bestimma att annan ledamot eller anstilld ska
underteckna avtal, andra handlingar och skrivelser.

Med stod av delegation frdn ndmnden far delegat pa ndmndens vagnar underteckna handlingar
som uppréttats med anledning av dennes delegationsbeslut. Fran forvaltning utgaende
skrivelser ska undertecknas pa sétt som forvaltningschef bestimmer.

Samverkan med andra nimnder

For fullgorande av sina arbetsuppgifter far nimnden fran kommunens 6vriga styrelser,
ndamnder, forvaltningar och tjanstepersoner inhdmta de upplysningar som ndmnden behover
for sin verksamhet.

Néamnderna ska darutdver verka for en samverkan nimnder emellan for att gemensamt né
kommunens vergripande mal.

Medborgar-/Brukardialog
Néamnden ska 1 sitt arbete verka for att uppna en dialog med medborgare och brukare.

Arkiv

Némnden ansvarar for att ndimndens arkiv véardas och fortecknas i enlighet med arkivlagen
(1990:782). For kommunen finns ett sirskilt upprattat arkivreglemente, kommunstyrelsen ér
arkivmyndighet avseende analog information och forbundsstyrelsen for Kommunalférbundet
Sydarkivera dr arkivmyndighet avseende digital information.

Taxefragor och liknande

Néamnden ska uppritta forslag till taxor och avgifter inom ndmndens omrade for eventuellt
beslut om antagande i kommunfullmiktige samt besluta i &renden géllande tillimpningen av
antagna taxor och avgifter.

Néamnden far sjdlv besluta om antagande av taxor och avgifter som inte dr av principiell
beskaffenhet, dvs. inte dr av nagon storre kommunalekonomisk omfattning.

Risk och sarbarhetsanalyser
Néamnden ska utarbeta och anta risk- och sdrbarhetsanalyser for sitt/sina verksamhetsomrade(-

n).



Sida 6 av 32

1.2 Nimndernas arbetsformer och andra gemensamma bestimmelser
I tillampliga delar géller dessa bestdimmelser dven 1 ett utskotts/en delegations arbete, om
respektive ndmnd inte beslutar annat.

Uppdrag och verksamhet

Samtliga nimnder ska inom sina respektive verksamhetsomréden folja vad som anges i lag
eller annan forfattning. De ska f6lja det kommunfullmiktige i reglementet, i samband med
budget eller 1 annat sdrskilt beslut har bestdmt att nimnden ska fullgora, samt verka for att

faststidllda mél uppnas och 1 6vrigt f6lja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

Samtliga nimnder ansvarar for att dess organisation dr tydlig och dndamalsenlig med hénsyn
till av kommunfullméktige faststidllda mal och riktlinjer samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

Samtliga ndmnder, med undantag for krisledningsnimnden samt valndimnden, beslutar, med
hénsyn till de mél och riktlinjer som kommunfullméktige faststdllt, om organisering och
utformning av respektive forvaltningsorganisation under ndimnden, inom ramen for befintlig
budget.

Kommunstyrelsen har, utifran forslag fran kommundirektoren, ritt att godkidnna dvergripande
organisationsfordndringar inom samtliga forvaltningar, samt inrdttande och avvecklande av
forvaltningschefstjinster, forvaltningar och verksamhetsomraden i samrdd med berdrd ndmnd.

Personalansvar

Respektive nimnd, med undantag for krisledningsndmnden samt valndmnden, &r
anstédllningsmyndighet for personal vid sin forvaltning. For de undantagna ndmnderna ar
kommunstyrelsen anstillningsmyndighet.

Forvaltningschef anstélls av kommundirektdren i samrdd med aktuell ndmnds presidium.

Némnderna har 1 6vrigt hand om personal- och arbetsmiljofragor inom sitt respektive
verksamhetsomrade med undantag av de fragor som anges nedan i det ndmndspecifika
reglementet for kommunstyrelsen, under rubrikerna "’Kommunstyrelsens
personaldelegation” och ”Personalpolitiken” i detta reglemente.

Behandling av personuppgifter

Respektive ndimnd dr personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker
1 dess verksamhet. Kommunstyrelsen dr personuppgiftsansvarig for de behandlingar som ar
gemensamma for hela kommunen, i enlighet med vad som angetts i nimndens
registerforteckning, enligt artikel 30 1 dataskyddsforordningen.

Kommunstyrelsen dr personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker
1 kommunfullmiktige samt hos eventuella fullmiktigeberedningar. Respektive ndimnd ska
utse dataskyddsombud.
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Uppfoljning, aterredovisning (aterrapportering) och rapportering till
kommunfullmiktige

Respektive nimnd ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet och, enligt 6 kap. 5 § KL,
redovisa till kommunfullmédktige hur de har fullgjort de uppdrag som kommunfullméktige
lamnat till dem med stod av 5 kap. 2 och 4 §§ KL.

Tva (2) ganger per kalenderar, per den 30 juni respektive 31 december, ska respektive nimnd
redovisa de beslut av kommunfullméktige under den senaste sexmanadersperioden som de
annu inte verkstillt, skélen till detta samt nar beslutet kan forvintas verkstéllas.
Redovisningen ldamnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika nimndernas
redovisningar till kommunfullméktige.

For samtliga ndmnder, med undantag for kommunstyrelsen, géller att de vid ovan angivna
redovisningstillfillen &ven ska redovisa de beslut av kommunstyrelsen under den senaste
sexménadersperioden som de dnnu inte verkstéllt, skdlen till detta samt nér beslutet kan
forvintas verkstéllas. Redovisningen lamnas till kommunstyrelsen som ocksa behandlar
drendet.

Motioner och medborgarforslag redovisas enligt de reglerna angivna i detta reglemente samt 1
kommunfullméaktiges arbetsordning.

Néamnderna ska harutover fullgdra rapporteringsskyldighet enligt speciallagstiftning.

Information och samrad

Respektive ndimnd och kommunal- respektive oppositionsrad ska i mojligaste méan frén annan
namnd erhélla den information och det underlag de behover i sin verksamhet. Rétten till
information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Némnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden berdr kommunstyrelsens eller
annan nidmnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nér dessa ér sarskilt berorda.
Kommunstyrelsen/ndmnden beslutar om formerna for samradet.

Sjalvforvaltningsorgan
Respektive ndimnd far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skoéta driften av
en viss anldggning eller en viss institution.

Néamnden far uppdra &t sjalvforvaltningsorganet att besluta pd nimndens végnar 1 ett visst
drende eller en viss grupp av drenden.

Némnden ska i en arbetsordning faststélla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,
sammanséttning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarforslag
Medborgarforslag, dar kommunfullméktige dverlatit till en ndmnd att fatta beslut, ska om
mojligt beredas sa att namnden kan fatta beslut inom sex (6) ménader fran det att forslaget
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vacktes 1 kommunfullmiktige. Ndmnden ska fortlopande informera kommunfullméktige om
de beslut som fattats i anledning av ett medborgarforslag.

Néamnden ska en (1) gang per ar redovisa de medborgarforslag som inte beretts fardigt for
beslut i kommunfullméktige inom ett (1) ar frén det att forslagen vicktes i
kommunfullmiktige. Kommunfullmaiktige ska informeras om anledningen till att &rendena
inte avgjorts och nir beslut kan forvéntas fattas. Redovisningen ska goras pa
kommunfullmiktiges ordinarie sammantrade 1 oktober manad.

Niér ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstéllaren
underréttas.

Néamnden far besluta att den eller de som har véckt ett drende genom medborgarforslag far
nédrvara nir nimnden behandlar drendet, delta i 6verldggningarna och nirvara nér beslut
fattas.

Nirvaro- och yttranderatt

Kommunstyrelsens ordférande och vice ordférande har rétt att ndrvara vid évriga ndamnders
sammantridden och delta 1 6verldggningarna. Nimnd far darutéver, om sirskilda skal
foreligger, medge ledamot i kommunstyrelsen denna rétt. Den fortroendevalde har i den
utstrackning nimnden beslutar rétt att fa sin mening antecknad 1 protokollet.

Kommundirektoren har ndrvaro- och yttranderétt i kommunens 6vriga ndmnder. Denna ritt
utnyttjas efter samrdd med kommunstyrelsens presidium. Berdrd ndmndordférande och
forvaltningschef ska informeras i forvég.

Néamnd far ge annan fortroendevald, som inte &r ledamot i ndimnden, rétt att nérvara vid
nimndens sammantriiden for att limna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sérskilt
sakkunnig kan medges denna rétt.

Naérvaroritten enligt forsta och andra stycket ovan géller inte i d&renden som ror
myndighetsutévning mot enskild.

Namnd fér hiarutdver bestimma att annan ska ha rétt att ndrvara vid nimndens sammantraden.
Om nidmnden beslutar det, far den som medgetts ritt att narvara vid ett sammantrdde delta i
overldggningarna.

Digital nAimndadministration och information till fortroendevalda

Alla handlingar rérande ndmnden hanteras digitalt och distribueras endast digitalt till
ledaméter och erséttare 1 ndmnderna. I undantagsfall, efter beslut av ordféranden i varje
sarskilt fall, far handlingar distribueras pa annat sitt. Detta innebédr dven att vrig information
till ledamdéter och ersdttare distribueras pad samma sétt (om de fortroendevalda inte hinner fa
informationen under ett sammantrédde), det vill sdga digitalt, om inte ordforanden i varje
enskilt fall beslutar annat. Detta giller samtliga ndmnder utan hinsyn till vilket
sammantridesprogram som anvénds.
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Tidpunkt for sammantraden
Respektive nimnd sammantridder pd dag och tid som nimnden bestimmer. Respektive
ndmnds ordforande, 1 samrad med vice ordférande, bestimmer dag och tid for beredning.

Sammantréide ska hallas ocksd om minst en tredjedel (1/3) av nimndens ledamoter begir det
eller om ordforanden anser att det behdvs. En begidran om extra sammantridde ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om det eller de d&renden som Onskas
behandlas pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrada med vice ordféranden om tiden for extra sammantréade.

Om det foreligger sérskilda skal far ordféranden stélla in ett ssmmantridde eller &ndra dagen
eller tiden for sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféranden.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantriade ska éndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast, i
forsta hand med digitala hjdlpmedel, underréttas om beslutet.

Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantrddena. Nar varken ordféranden
eller vice ordféranden kan kalla till ssmmantride ska den som varit ledamot i ndmnden langst
tid gora detta. Om flera ledamoter har lika ldng tjanstgoringstid ska den till &ldern dldste
ledamoten kalla till sammantrade.

Kallelsen, som ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantrédet, bor
aven innehélla en sammanstéllning av de drenden som ska behandlas. Ordféranden
bestdmmer 1 vilken utstrackning handlingar som tillhor ett d&rende ska bifogas kallelsen.

Kallelsen och 6vriga handlingar distribueras till varje ledamot och erséttare samt annan
fortroendevald som fér ndrvara vid sammantrédet senast fyra (4) arbetsdagar fore
sammantridesdagen endast pa sitt som anges ovan under rubriken “Digital
nimndadministration”.

I undantagsfall, efter beslut av ordféranden 1 varje sérskilt fall, far kallelse och 6vriga
handlingar ske inom annan tid och/eller distribueras pa annat sétt.

Kallelsen och 6vriga handlingar bor 1 mdjligaste man publiceras pa kommunens hemsida,
www.osby.se senast fyra (4) dagar fore sammantradesdagen.

Det dligger samtliga ledamoter och ersittare att regelbundet uppdatera
sammantrddespunkterna fram till sammantradet d& kompletteringar och nya handlingar finns
tillgédngliga digitalt. Ingen information om eventuella uppdateringar skickas 16pande via e-
post eller annat sétt, om inte ordférande vid undantagsfall beslutar annat.

Om ledamdter och erséttare saknar handlingar eller inte ser handlingar via
sammantridesplattformen, samt saknar mdjligheten att 1dsa kallelsen pd hemsidan, ska den
berdrda ledamoten/erséttaren informera ndmndens sekreterare eller kanslienheten om detta
senast tre (3) dagar innan sammantriadet for att hinna f& material 1 tid.


http://www.osby.se/
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Sammantradesplaner for hela aret skickas ut och beslutas 1 nimnderna/kommunfullméktige,
vilket underléttar for politiken att se nir sammantriddena dr. Om detta inte sker fore
sammantridet dr det den enskilde ledamotens och erséttarens ansvar att avgdra om de
tjdnstgdr pd sammantridet.

Deltagande i sammantride pa distans

Ledamdter far delta i nimndens sammantrdden pé distans enligt de forutsdttningar som anges
i 5 kap. 16 § kommunallagen (2017:725).

Kommunstyrelsen, hélsa- och omsorgsnimnden, milj6- och byggndmnden samt
krisledningsndmnden féar, om sérskilda skél foreligger, sammantrdda med ledamoter
nédrvarande pa distans. Sddant ssmmantréde far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing
sker i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska i forvig anméla detta till
kommunstyrelseforvaltningens kanslienhet, senast sju (7) dagar fore sammantrédet.
Ordforanden for respektive nimnd avgor om narvaro far ske pa distans.

Kommunstyrelsen, hélsa- och omsorgsnimnden, barn- och utbildningsnimnden,
samhillsbyggnadsndmnden, miljo- och byggndmnden samt krisledningsnimnden far
bestimma vad som narmare ska gilla om deltagande pé distans i respektive nimnds
sammantriaden.

Gruppledare

Varje i en ndmnd representerat politiskt parti ska utse en (1) ledamot som gruppledare for
partiet och en (1) ledamot som erséttare for gruppledaren, vilket rapporteras in till
kommunstyrelseforvaltningens kanslienhet.

Forhinder

En ledamot som dr forhindrad att delta i ett sammantridde eller i en del av ett sammantrade ska
snarast anméla detta till gruppledaren for det politiska partiet vederborande representerar.
Gruppledaren och/eller erséttaren for gruppledaren ansvarar for att kalla in den/de erséttare
som star i tur att tjinstgdra. Senast kl. 12.00 dagen fore sammantréide ska gruppledaren
och/eller erséttaren for gruppledaren informera nimndens sekreterare om vilka som kallats in
att tjdnstgora och for vem/vilka vederborande ska tjdnstgora, 1 den man det dr mojligt.
Néamndens sekreterare kan, vid behov, bitrdda gruppledarna i att kalla in den/de erséttare som
stdr 1 tur att tjdnstgora.

Ersiittares tjéinstgoring

Om en ledamot dr forhindrad att instélla sig till ett sammantridde eller att vidare delta i ett
sammantride eller i en del av ett sammantrade ska en ersdttare tjanstgora i ledamotens stélle.
Den ersittare ska kallas in som star i tur att tjdnstgora enligt av kommunfullméktige
faststillda regler.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ritt att tjinstgdra dven om
en ersittare har trétt in 1 ledamotens stélle, dock forst i samband med ett drendes paborjande.
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Om inte ersittarna viljs proportionellt ska ersittarna tjanstgora enligt den av
kommunfullméktige mellan dem bestdmda ordningen. Om ingen ordning ar bestimd, kallas
erséttare i den ordning de tagits upp i kommunfullméktiges protokoll fran valet.

En erséttare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen.
Om styrkebalansen mellan partierna ddrigenom péverkas far en ersittare som instiller sig
under pdgaende sammantrade tridda in 1 stéllet for en ersdttare som kommer ldngre ner i
ordningen.

Avvikande mening
Erséttare som inte tjanstgor har rétt att delta 1 6verldggningarna och féa sin muntliga avvikande
mening antecknad till protokollet.

Jav, avbruten tjinstgoring
En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgdéring pa grund av jév i ett drende far
tjdnstgora igen nér drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantréde pa grund av annat hinder
an jdv, far dter tjéinstgdra endast om ersattarens intrdde har paverkat det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna.

Ordforanden

Néamndens ordférande ska

v' leda nimndens arbete och sammantriden,

v kalla till sammantride i enlighet med lag och reglemente,

v’ kalla ersittare,

v’ infor sammantriddena se till att &rendena som ska behandlas i nimnden vid behov ir
beredda,

v’ infor sammantriddena se till att &rendena som ska behandlas i nimnden som inte har ett
arbetsutskott, dir individutskott inte rdknas som ett arbetsutskott, dr beredda,

v se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,

v’ bevaka att nimndens beslut verkstills,

v med uppmirksamhet folja fragor av betydelse for nimndens verksambhet, effektiviteten i
densamma samt ta initiativ i dessa fragor,

v’ frimja samverkan mellan nimnden och kommunens évriga nimnder,

v’ representera vid uppvaktningar, konferenser och sammantrdden om inte nimnden bestdmt
annat 1 ett sarskilt fall,

Harutover ska kommunstyrelsens ordférande
v" ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndf6rvaltning,

v med uppmirksamhet folja frigor av betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

v frimja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens ¢vriga namnder och
kommunfullmiktige.
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Ordforanden fér fatta beslut, pd ndimndens véignar, i1 &renden som &dr sa bradskande att drendets
avgorande inte kan viénta till dess nimnden kan sammankallas. Dessa beslut ska anmélas vid
ndmndens nidstkommande sammantride.

Presidium

Némndernas presidium ska bestd av ordféranden och vice ordforanden. Vice ordférandena
ska bitrdda ordforanden i uppgiften att planera och leda sammantrédet i den man ordféranden
anser att det behovs.

Ersittare for ordféranden och vice ordforanden

Om varken ordforanden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sammantréde eller en del av
ett sammantriade, far ndmnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet
forrattats, fullgdrs ordforandens uppgifter av den som varit ledamot i nimnden ldngst tid. Om
flera ledamoter har lika 1dng tjanstgoringstid fullgdrs ordférandens uppgifter av den dldste av
dem. Motsvarande giller om ordforanden eller vice ordféranden inte kan fullgéra sitt uppdrag
under en langre tid. Erséttaren ska fullgéra samtliga ordférandens/vice ordférandens
uppgifter.

Kommunal- och oppositionsrad

Efter det att val av kommunstyrelse/namnd skett utser kommunfullmiktige ett (1) kommunal-
och ett (1) oppositionsrdd. Kommunfullméktige beslutar om kommunal- och
oppositionsradens uppgifter, ansvarsomraden och tjanstgoringsgrad.

Yrkanden

Nér nimnden forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstéllts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte nagot
yrkande dndras eller ldggas till, om inte ndimnden enhilligt beslutar att medge det.

En ledamot som har framstéllt ett yrkande ska, om ordféranden anser att det behovs, avfatta
yrkandet skriftligt.

Deltagande i beslut

En ledamot som, dir detta & mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaéla detta
till ordféranden innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en sddan anmilan anses ha
deltagit i beslutet, om nimnden fattar beslutet med acklamation.

Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en (1) ledamot. Justering kan ske digitalt om
mojlighet till detta finns i de system som anvénds.

Néamnden kan, i undantagsfall, besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Den aktuella paragrafen ska, for att det inte ska foreligga nagra oklarheter om innehallet 1
beslutet, redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en (1)
ledamot.
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Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren senast den tidpunkt
som har faststéllts for justering av protokollet. Motsvarande géiller vid omedelbar justering.
Med en skriftlig reservation jamstills en reservation som undertecknats och darefter skickats
per e-post till kommun@osby.se.

Delgivning

En ndmnd delges genom ordféranden, kommundirektéren for kommunstyrelsen,
forvaltningschefen for annan ndmnd, eller annan anstélld i enlighet med vad ndmnden
bestimmer.


mailto:kommun@osby.se
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2. Namndspecifika reglementen

2.1 Kommunstyrelsen
Utdver det som foreskrivs om kommunstyrelsen i kommunallagen (2017:725) giller
bestimmelserna i1 detta reglemente. Kommunstyrelsen ansvarar for 1 detta reglemente angivna
uppgifter samt sddana uppgifter som inte lagts pad annan nimnd. Harutover ansvarar
kommunstyrelsen for de uppgifter som framgar av kommunallagen (2017:725) och annan
lagstiftning.

Sammanséittning
Kommunstyrelsen bestar av tretton (13) ledamoter och tretton (13) ersittare.

Insynsplats

Det/de politiska partier som ar representerade i kommunfullméktige men inte 1 kommun-
styrelsen har mdjlighet att utse en namngiven fortroendevald, med namngiven personlig
erséttare, som endast har ndarvaroritt nér den ordinarie inte har mdjlighet att nirvara, till en sd
kallad insynsplats i kommunstyrelsen. Det politiska partiet som medges mdjlighet till sa
kallad insynsplats i kommunstyrelsen ska meddela val av fortroendevald och dess personliga
ersittare till kommunstyrelseforvaltningens kanslienhet.

Nérvaroritten for en fortroendevald som utsetts till en sa kallad insynsplats i
kommunstyrelsen géller inte 1 drenden avseende myndighetsutévning mot enskild.

Fortroendevald som utsetts till en sa kallad insynsplats i kommunstyrelsen far delta 1
overldggningarna men inte i besluten.

Fortroendevald som utsetts till en sa kallad insynsplats i kommunstyrelsen har ratt till
ersttning for forlorad arbetsfortjanst och resekostnader enligt samma regelverk som ovriga
ledamdéter/erséttare i kommunstyrelsen.

Fortroendevald som utsetts till en sa kallad insynsplats i kommunstyrelsen har inte rétt till
arvode.

Offentliga sammantriden
Kommunstyrelsen far besluta att hela eller delar av kommunstyrelsens sammantréden ska vara
offentliga.

Kommunstyrelsens ordférande och vice ordforande, kommundirektéren samt
kommunstyrelsens sekreterare samrdder vid beredningen infor respektive sammantride om
uppldgget av sammantridet, vilka drenden som ska vara offentliga, nar dessa drenden ska
behandlas med mera.

Det ska informeras pa kommunens hemsida om méjligheten att nérvara pa kommunstyrelsens
sammantridde. Detta sker frimst genom informationen pa kallelsens framsida.

Ovriga nimnders sammantriiden #r inte offentliga.

Kommunstyrelsens utskott och delegationer
Kommunstyrelsen ska ha ett (1) arbetsutskott, ett (1) individutskott och en (1)
personaldelegation.
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Arbetsutskottet ska ha fem (5) ledamoter och fem (5) ersittare, individutskottet ska ha fem (5)
ledaméter och fem (5) erséttare och personaldelegationen ska ha tre (3) ledamoter och tre (3)
ersittare.

Inom sévil ett utskott, som personaldelegationen véljer kommunstyrelsen for den tid
kommunstyrelsen beslutar bland utskottets/delegationens ledamoter en ordférande och en vice
ordforande.

Om ordféranden i ett utskott/en delegation pa grund av sjukdom eller av annat skil &r
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for ldngre tid fir kommunstyrelsen utse en annan ledamot i
utskottet/delegationen att som erséttare for ordféranden fullgdra dennes uppgifter.

Erséttare ska ndrvara vid ett utskotts/en delegations sammantriden endast om ledamot &r
forhindrad att tjdnstgora. Erséttare ska inkallas till tjdnstgoring 1 den av kommunstyrelsen vid
valet bestdmda ordningen. Om ingen ordning ar bestimd, kallas erséttare i den ordning de
tagits upp 1 kommunstyrelsens protokoll fran valet.

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett sammantride,
ska snarast underrétta den personliga erséttaren alternativt annan erséttare som stér i tur om att
denne ska tjanstgora for ledamoten. Erséttare ska tjdnstgora enligt den ordning som
kommunfullméaktige har bestamt.

Avgar en ledamot eller en ersittare i ett utskott/en delegation, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forréttas.

Ett utskott/en delegation sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantrdden ska ocksa hallas nir ordféranden anser att det behovs eller ndr minst tva (2)
ledaméter 1 ett utskott respektive en (1) ledamot i personaldelegationen begir det.

Ett utskott respektive personaldelegationen far handldgga drenden bara nér mer an hilften av
deras respektive ledaméter dr ndrvarande. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Vid sammantrdde med ett utskott/en delegation ska protokoll foras 1 de delar dér utskottet inte
enbart bereder ett drende inf6r beslut i kommunstyrelsen.

De drenden som ska avgoras av kommunstyrelsen i dess helhet bor beredas av ett utskott/en
delegation om beredning behovs. Ordforanden eller kommundirektdren dverldimnar sddana
drenden till utskottet/delegationen. Nér drendet beretts ska utskottet/delegationen ldgga fram
forslag till beslut. I beredningen av drenden ska dven berdknad kostnad och/eller 6vriga
ekonomiska konsekvenser av forslaget till beslut framga.

Kommunstyrelsens arbetsutskott

Kommunstyrelsens arbetsutskott bereder och/eller beslutar 1 drenden inom samtliga de av
kommunstyrelsens ansvarsomraden som framgar av detta reglemente, med undantag for vad
som nedan anges om kommunstyrelsens niringslivsrad.

Kommunstyrelsens arbetsutskott bereder drenden inom samtliga de av kommunstyrelsens
ansvars- och verksamhetsomrdden inom barn och utbildning som framgéar av detta
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reglemente, se mer under rubrik "Kommunstyrelsens uppgifter inom barn och utbildning”.
Kommunstyrelsens arbetsutskott beslutar dven 1 vissa av dessa drenden, enligt av
kommunstyrelsen faststilld delegationsordning.

Kommunstyrelsens individutskott

For behandling av individdrenden ska kommunstyrelsen ha ett individutskott som dock inte
ska likstéllas till ett arbetsutskott.

For individutskottets ansvarsomrade, se mer under rubrik "Kommunstyrelsens uppgifter inom
socialtjinst, arbetsmarknad och utbildning” da individutskottet via forvaltningen for Arbete
och vilfard ansvarar for dessa uppgifter.

Vid sammantrdde med individutskottet ska protokoll foras.

Kommunstyrelsens personaldelegation

Personaldelegationens ansvarsomrade dr att fullgéra kommunens uppgifter som arbetsgivare
och fatta beslut i f6ljande drendegrupper.

v" Styrning av kommunens personalpolitik,

v" Tolkning av arvodesregler for fortroendevalda

v" Forhandlingar

v’ Faststilla ramar vid arlig 16neéversyn

v Uppf6ljning av personalekonomisk redovisning

v" Ovriga personalfragor

v' Andra grupper av drenden diar kommunstyrelsen delegerat sin beslutanderitt

Kommunstyrelsens styrfunktion
Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning
och leda arbetet med att ta fram styrdokument for kommunen.

Kommunstyrelsens ledningsfunktion
Kommunstyrelsen dr kommunens ledande politiska forvaltningsorgan och har ett
helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stéllning.

Kommunstyrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens angeldgenheter och
ha uppsikt 6ver 6vriga ndmnders och eventuella gemensamma ndmnders verksamhet.
Kommundirektoren ska bistd kommunstyrelsen i den uppsikt 6ver nimndernas verksamhet
som styrelsen har enligt kommunallagen (2017:725).

Kommunstyrelsen ska ocksa ha uppsikt 6ver verksamhet som bedrivs i kommunala foretag,
stiftelser och kommunalforbund.

I kommunstyrelsens ledningsfunktion ingér att leda och samordna bland annat:
v" utvecklingen av den kommunala demokratin,

v kommunens ekonomi-, upphandlings-, HR- och kansliorganisation,

v kommunens riddningstjinstorganisation,

v kommunens sikerhets- och beredskapsorganisation,
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v" kommunens informations- och kommunikationsverksamheten,

v kommunévergripande utvecklingsfragor,

v néringslivsfragor

kommunens digitala utveckling,

kommunens personalpolitik,

ansvara for genomforandet av markpolitiken

ansvara for att kommunen har en tillfredsstdllande markberedskap,
ansvara for mark- och bostadspolitiken,

ansvara for att bostadsforsorjningen och samhéllsbyggandet framjas,
arbetet med att reformera det kommunala regelbestandet,

den kommunala verksamhetens kvalitet och produktivitet,
utvecklingen av brukarinflytande

LN X

Kommunstyrelsen ansvarar for det trygghetsskapande arbetet samt fullgér kommunens
uppgifter avseende administration och samordning av det lokala brottsforebyggande radet. For
det lokala brottsforebyggande radet finns, av kommunfullméktige den 27 september 2021, §
86 antaget reglemente.

Kommunstyrelsen ansvarar for och fullgér kommunens uppgifter avseende administration och
samordning av néringslivsradet. For ndringslivsradet finns av kommunfullmiktige den 15
februari 2021 § 7, antaget reglemente.

Kommunstyrelsens uppfoljningsfunktion

Kommunstyrelsen ska folja de fragor som kan inverka pd kommunens utveckling och

ekonomiska stéllning och fortlopande i samrad med 6vriga nimnder folja upp de faststdllda

maélen och aterrapportera till kommunfullméktige. For att fullgéra denna uppfoljningsfunktion
ska kommunstyrelsen:

v’ overvaka att av kommunfullmiktige faststillda kvalitetskrav, mal, riktlinjer, program och
ekonomi for verksamheten foljs upp 1 nimnderna,

v’ overvaka att kommunens I6pande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och ekonomiskt,

v' f6lja hur den interna kontrollen skots i nimnderna,

v tvé (2) génger per ar rapportera till kommunfullméktige hur samtliga kommunens
verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska
stdllningen &r under budgetaret,

v" en (1) géng per ar rapportera till kommunfullméaktige om kommunens avtalssamverkan
enligt 9 kap. 37 § KL eller annan lag eller forfattning,

v' inom ramen for sin uppsiktsplikt dvervaka att verksamheter som bedrivs av privata utforare
kontrolleras och f6ljs upp 1 enlighet med lag, avtal och av kommunfullméktige faststillda
program och direktiv,

v senast den 1 april arligen 1dmna kommunfullméiktige en redovisning 6ver beredningen av
motioner som vickts i kommunfullmédktige och som inte slutligt handlagts av
kommunfullmiktige,

v folja upp att nimnderna driver sina verksamheter inom beslutad budgetram och vid
avvikelse kriva in atgédrdsplan for att nd beslutad budgetram.
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Kommunstyrelsens overgripande uppgifter

Kommunstyrelsen ska:

v" Leda arbetet med att samordna utformningen av dvergripande och strategiska mal,
riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten samt gora
framstéllningar i mélfrdgor som inte ar forbehéllen annan ndmnd.

v" Ut6va uppsikt dver 6vriga naimnders beslut.

v’ Ha uppsikt 6ver sddan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL.

v’ Ha ett overgripande ansvar for sakerhets- och sikerhetsskyddsfragor i kommunen. Ha hand
om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument- och
drendehanteringssystem, kommunikationssystem, skaderapporteringssystem och
fortroendemannaregister.

v" Anstélla kommundirektor och besluta om instruktion for denne.

v" Hos kommunfullméktige, 6vriga nimnder och andra myndigheter gora de framstallningar
som behdvs.

v’ Kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga nimnder.

v’ Ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll i enlighet
med vad kommunfullméktige sérskilt beslutar.

v’ Ansvara for samordningstriffar med naimndpresidierna och forvaltningscheferna.

v" Uppritta forslag till program med mal och riktlinjer for sddana kommunala angeldgenheter
som utfors av privata utforare.

v" Bereda eller yttra sig i drenden som handlaggs av kommunfullméktige i enlighet med 6
kap. 13 § KL.

v’ Verkstilla kommunfullméktiges beslut, om kommunfullméktige inte beslutat annat.

Om kommunfullméktige inte har beslutat nagot annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden
som kommunfullméktige ska handlagga ska beredas. Kommunstyrelsen far uppdra at en
fortroendevald eller en anstilld att besluta om remiss av sddana drenden.

Kommunstyrelsens uppgifter inom barn och utbildning

Kommunstyrelsen ansvarar for och fullgér kommunens uppgifter enligt

v" Skollagen (2010:800) och annan lag eller forfattning inom omrédet for skolformerna

forskola, grundskola, grundsirskola, specialskola, gymnasieskola, gymnasiesérskola,

fritidshem, pedagogisk omsorg samt inom vuxenutbildningen (komvux) pa grundliggande

niva, gymnasial nivd och som svenska for invandrare (SFI) samt sérskild utbildning fér vuxna

(sdrvux) pa grundldggande och gymnasial niva.

v" Skollagen (2010:800) och annan lag eller forfattning avseende kommunens
aktivitetsansvar.

v' Lag (2009:128) om yrkeshogskolan och annan lag eller forfattning inom omradet for
Yrkeshogskola

Kommunstyrelsen ansvarar for och fullgor, i forekommande fall, kommunens uppgifter
avseende

v den kommunala musikskolan,

v’ ansvara for namnsittning av egna verksamhetslokaler.
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Kommunstyrelsens uppgifter inom socialtjanst och arbetsmarknad

Kommunstyrelsen ansvarar for och fullgér kommunens uppgifter via individutskottet enligt

v" Socialtjanstlagen (2001:453) och annan lag eller forfattning inom Individ och
familjeomsorgen for vuxna, barn och unga samt deras familjer (missbruk och beroende,
vald i néra relationer, ekonomiskt bistdnd, barn och unga samt 6ppenvéard inom nimnda
omraden)

v drenden om ekonomiskt bistdnd, enligt socialtjanstlagen (2001:453), for ensamkommande
barn, som bor i stddboende,

v" drenden om utslussning och/eller stdd efter avslutad placering for ensamkommande barn
som fyllt arton (18) &r.

v lagen (1990:52) med sirskilda bestimmelser om vard av unga, som dnnu inte fyllt tjugotva
(22) ar, och annan lag eller forfattning inom omrédet, och

v kommunens verksamhet inom det familjerittsliga omradet

v lagen (1988:870) om vard av missbrukare i vissa fall som annan lag eller forfattning inom
omradet.

v ansvarar for och fullgér kommunens uppgifter avseende ensamkommande barn enligt savil
lagen (1994:137) om mottagande av asylsdkande med flera som annan lag eller forfattning
inom omrédet.

v Ekonomiskt bistdnd enligt lagen (1994:137) om mottagande av asylsdkande med flera

v inflyttnings-, integrations- och flyktingmottagningsfragor och de uppgifter som kan
aktualiseras med anledning hirav,

v’ sysselsittningsbefrimjande &tgérder och de uppgifter som kan aktualiseras i anledning
hérav,

v" budget- och skuldradgivning,

v" dddsboanmilan enligt drvdabalken (1958:637) och annan lag eller forfattning inom
omradet,

v ansvara for namnséttning av egna verksamhetslokaler.

Kommunstyrelsens uppgifter inom omradet skydd mot olyckor

Kommunstyrelsen ska fullgéra kommunens uppgifter enligt lagen (2003:778) om skydd mot
olyckor och foérordningen (2003:789) om skydd mot olyckor och dirmed ansvara for fragor i
kommunen betriffande dtgirder for att forebygga/ begrinsa omfattningen av brand och andra
olyckor, utan att riddningschefens ansvar enligt 3 kap. 16 § lagen (2003:778) om skydd mot
olyckor inskranks.

Kommunstyrelsen ska, om inte denna uppgift lagts pad annan ndmnd, ansvara {for och fullgora

kommunens uppgifter avseende prévning och tillsyn enligt

v lagen (2010:1011) om brandfarliga och explosiva varor,

v" forordningen (2010:1075) om brandfarliga och explosiva varor,

v lagen (1999:381) om &tgérder for att forebygga och begrinsa foljderna av allvarliga
kemikalieolyckor,
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v’ forordningen (2015:236) om atgérder att forebygga och begrinsa foljderna av allvarliga
kemikalieolyckor,

v" forordningen (2016:986) om avgifter for tillsyn av atgérder for att forebygga och begridnsa
foljderna av allvarliga kemikalieolyckor.

Kommunstyrelsens ovriga uppgifter

Foretag och stiftelser

Kommunstyrelsen ska:

v' Ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag och stiftelser som kommunen helt
eller delvis dger eller annars har intresse 1, frimst avseende dndamal, ekonomi och
efterlevnad av uppstillda direktiv samt dvriga forhéllanden av betydelse for kommunen.

v’ Ansvara for att beslut om dgardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt hélls
uppdaterade.

v" Ansvara for regelbundna méten mellan kommunstyrelsen och foretags-
/stiftelseledningarna.

v" Lopande vidta nodvindiga atgarder for att sikerstilla att de krav som anges i 10 kap 2—6
§§ KL ér uppfyllda avseende de foretag och stiftelser kommunen dger eller har intresse i.

v Arligen, senast den 30 april, i beslut préva om den verksamhet som bedrivits i de
aktiebolag som kommunen helt eller delvis dger under foregaende kalenderar har varit
forenlig med det faststéllda &ndamaélet och utforts inom ramen for de kommunala
befogenheterna. Beslutet ska snarast dérefter anmélas till kommunfullméktige. Anser
kommunstyrelsen att brister forelegat ska kommunstyrelsen samtidigt med att beslutet
anmals till kommunfullmiktige ldmna forslag till kommunfullmdktige om nédvindiga
atgérder.

v" Utse ombud till och ldamna uppdrag till ombudet samt i 6vrigt tillvarata kommunens
intressen vid bolags-/foreningsstimmor och andra likartade sammantréden i de foretag dér
kommunen ar hel- eller deldgare.

v' I den man kommunens inflytande mojliggor det &ven samordna verksamheterna i foretag
diar kommunen dr deldgare men inte utdvar bestimmande inflytande, med Gvriga
kommunala verksamheter.

Kommunfullmiktige ska dock alltid besluta i drenden avseende

v KL 3 kap 11-12 §§

v Ml och riktlinjer for verksamheten.

v’ Kapitaltillskott.

v' Grunderna for ekonomiska formaéner till styrelseledamoter, revisorer och ersittare.
v’ Ansvarsfrihet om revisor inte tillstyrkt sddan.

v’ Forvirv eller bildande av dotterforetag eller annat foretagsengagemang.

v Frivillig likvidation.

v" Fusion och fission av foretag.

v Forsiljning av foretag, eller del av foretag, eller sddant foretags rorelse.
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Kommunalforbund
Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sddana
kommunalférbund som kommunen dr medlem 1i.

Kommunstyrelsens ekonomi- och medelsforvaltning

Kommunstyrelsen ska fullgéra foljande uppgifter avseende ekonomi- och medelforvaltning.

v’ Ansvara for kommunens medelsforvaltning och folja av kommunfullmiktige faststéillda
riktlinjer for denna. Medelsforvaltningen omfattar placering och uppléning av medel. I
uppgiften ingar dven att bevaka att kommunens intédkter kommer in, att betalningar gors i
tid samt vidta de atgérder som behdvs for indrivning av forfallna fordringar.

v' Ansvara for kommunens 6vriga ekonomiska forvaltning. Denna forvaltning omfattar
underhill och forvaltning kommunens fasta och 16sa egendom, se till att kommunens
forsikringsbehov ér tillgodosett samt kommunens egen donationsforvaltning och, efter
samtycke fran annan namnd, placera sidana medel som ingér i donation som forvaltas av
den ndgmnden.

v’ Uppritta forslag till budget i enlighet med KL.

v" Se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lag (2018:597) om kommunal
bokforing och redovisning

v" Uppritta arsredovisning och deldrsrapport i enlighet med lag (2018:597) om kommunal
bokforing och redovisning.

v" 1 enlighet med av kommunfullméktige faststillda sdrskilda riktlinjer forvalta medel som
avsatts till pensionsforpliktelser.

v" Overenskommelsen om fortsatt finansiering av dverlitna uppgifter enligt lag (1997:736)
om fardtjanst och lag (1997:735) om riksfardtjénst.

Delegering frin kommunfullmiktige

Kommunstyrelsen dr kommunal tillstdnds- och registreringsmyndighet enligt spellagen
(2018:1138) och har rétt att besluta om avgifter/taxa i d&renden om licens, tillstdnd, registrering
och tillsyn enligt denna lag.

Kommunstyrelsen beslutar i foljande grupper av drenden,

v ta upp lan inom de beloppsramar och riktlinjer som kommunfullméktige faststiller,

v" ldamna borgen inom de beloppsramar och riktlinjer som kommunfullméktige faststaller,

v' pé begéran av annan nimnd omf6rdela medel som anslagits till nimnden inom den
budgeterade verksamhetsvolymen och av kommunfullmaiktige faststédlld beloppsram och
andra riktlinjer,

v ansvara for och fullgéra kommunens uppgifter enligt lagen (1997:736) om féardtjanst och
lagen (1997:735) om riksféardtjdnst,

v ansvara for och fullgéra kommunens uppgifter enligt lagen (2003:778) om skydd mot
olyckor och foérordningen (2003:789) om skydd mot olyckor,

v tillstdnd att anvinda kommunens vapen,

v" avge yttrande och besluta i drende som inte ar av principiell betydelse for den kommunala
sjalvstyrelsen om angivet slutdatum for yttrande/beslut inte medger att drendet behandlas
pa sammantride med kommunfullméktige,
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v/ anta prislista for riddningstjanstens externa tjanster, sisom insatser av personal, tjdnster,
transporter, tillstdnd, uthyrning av materiel med mera.
v' ansvara for namnséttning av egna verksamhetslokaler.

Personalpolitiken

Kommunstyrelsen ska ha hand om sadana fragor som ror forhéllandet mellan kommunen som

arbetsgivare och dess arbetstagare och ska bland annat.

v Med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera forhallandet mellan
kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

v" Forhandla pA kommunens véignar enligt lagstiftning om férhandlingsrétt utom vad avser 11
- 14 och 38 §§ lagen (1976:580) om medbestimmande i arbetslivet inom andra ndmnders
verksamhetsomraden.

v’ Avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra bestimmelser avseende
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

v’ Besluta om stridsatgard.

v Lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter.

Krig, krigsfara, krisledning och hijd beredskap

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen (2006:544) om kommuners
och regioners atgirder infor och vid extraordinira hdndelser 1 fredstid och hojd beredskap
samt lagen (1992:1403) om totalférsvar och hojd beredskap.

Krisledningsndmndens verksamhet regleras i detta reglemente under punkten 2.2
Krisledningsndmnden och ndmnden har enligt detta reglemente rétt att dverta beslutanderétt
fran kommunens 6vriga ndmnder i den utstrackning som ndmnden anser det nddvéndigt i den
uppkomna krisen.

Kommunstyrelsen har, enligt 11 § hemvérnsforordningen (1997:146), ritt att utse minst en (1)
ledamot i ett hemvérnsrad som organiseras inom kommunen.

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig och krigsfara finns i lagen
(1988:97) om forfarandet hos kommunerna, forvaltningsmyndigheterna och domstolarna
under krig eller krigsfara m.m.

Arbetsloshetsnamnd
Kommunstyrelsen dr arbetsloshetsndmnd enligt lagen (1944:475) om arbetsloshetsndmnd.

Arkivmyndighet
Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i av
kommunfullméaktige antaget arkivreglemente.

Webbaserad anslagstavla och webbplats
Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens webbaserade anslagstavla.

Kommunstyrelsen samordnar innehallet 1 och ansvarar for kommunens externa och interna
webbplats.
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Forfattningssamling

Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen savil
avseende foreskrifter enligt 8 kap. 13 § KL som andra typer av dokument och ser till att denna
hélls tillganglig 1 lagstadgad form. Enligt detta reglemente ansvarar ndmnderna dels for att
beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors enligt gdllande bestimmelser,
dels for att kommunstyrelsen underrittas om &ndringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvéndig.

Kungorelser och tillkiinnagivanden av foreskrifter med mera

Kommunstyrelsen och nimnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gidllande bestimmelser.

Némnderna ska underritta kommunstyrelsen om éndringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvindig.
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2.2 Krisledningsnamnden
Utover vad som foreskrivs om krisledningsndmnd i lagen (2006:544) om kommuners och
regioners atgirder infor och vid extraordindra handelser i fredstid giller bestimmelserna i KL
och detta reglemente.

Sammansittning

Krisledningsndmnden bestar av fem (5) ledaméter och fem (5) ersittare. Ledamaéter
respektive ersittare 4r samma personer som dr ledamoter respektive ersittare 1
kommunstyrelsens arbetsutskott.

Krisledningsnimndens administration hanteras av kommunstyrelseforvaltningen.

Krisledningsnimndens uppgifter

Krisledningsndmnden &r kommunens ledningsfunktion under extraordinira handelser i
fredstid. Med en extraordindr hidndelse avses en hindelse som avviker fran det normala,
innebdr en allvarlig storning eller 6verhédngande risk for en allvarlig stérning 1 viktiga
samhdllsfunktioner och kraver skyndsamma insatser av en kommun.

Krisledningsndmnden ska se till att kommunens verksamhet/-er bedrivs 1 enlighet med de
ramar och det styrdokument som kommunfullmiktige har antagit for kommunens arbete med
krisberedskap, de foreskrifter som kan finnas i lag eller forordning samt bestimmelser 1 detta
reglemente.

Vid en extraordindr hindelse har krisledningsndmnden rétt att ta i ansprak de
forvaltningsresurser som den begér. Dock ska ndimnden se till att samhéllsviktig verksamhet
bedrivs 1 enlighet med de mél och riktlinjer som kommunfullméktige beslutat, de foreskrifter
som kan finnas i lag eller annan forfattning samt bestimmelser 1 detta reglemente.

Krisledningsndmnden ska tillse att kommunen under en extraordinir hdandelse ska kunna sta
vérd for en inriktnings- och samordningsfunktion (ISF), kunna ta fram en samlad lagesbild
och verka for att information till allmdnheten samordnas.

Inkallande av krisledningsnimnden
Ordforande eller, om ordféranden har forhinder, vice ordforanden ska bedoma/besluta om néar
en extraordinidr hdndelse foreligger och da kalla in ndmnden.

Om sa behovs, innan krisledningsnimnden har samlats, far ordférande eller, om ordféranden
har forhinder, vice ordforanden, fatta nddvéndiga beslut som darefter snarast ska anmalas till
namnden.

Overtagande av évriga nimnders verksamhet

Nir krisledningsndmnden é&r i funktion far den besluta att dverta en annan namnds
verksamheter och dérmed fatta beslut i den utstrackning det &r n6dvéndigt med hénsyn till den
extraordinédra hindelsens omfattning. Beslutet ska anmélas till ndrmast f6ljande
kommunfullméktigesammantréde.

De hindelser som kan hanteras inom ordinarie organisation/verksamhet ska hanteras i denna
och dérmed inte Gvertas.
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For krisledningsnimndens eventuella utlimnande av information, giller den sekretess som
skulle ha géllt i den ordinarie nimndorganisationen.

Den som deltar eller har deltagit i en kommuns verksamhet med beredskap for eller atgérder
under extraordinéra hdndelser i fredstid och hojd beredskap har tystnadsplikt enligt 7 kap 1 §
lagen (2006:544) om kommuners och regioners atgérder infor och vid extraordinéra hiandelser
1 fredstid och h6jd beredskap samt, 1 forekommande fall, enligt 15 kap. 2 § eller 18 kap. 13 § 1
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Bistind mellan kommuner och mellan kommuner och regioner

Kommunen fér pd begiran ldmna hjélp till andra kommuner och regioner som drabbats av en
extraordinér hindelse i fredstid samt bistd annan kommun eller annan region med hélso- och
sjukvérdsresurser vid extraordinédr hdndelse i omfattning enligt hilso- och sjukvardslagen
(1982:736). Om bistidnd har ldmnats har kommunen ritt till skilig erséttning av den andra
kommunen eller regionen.

Niér en enskild persons vistelse 1 en kommun &r foranledd av en extraordinér handelse, har
vistelsekommunen ritt till ersittning frdn den kommun som drabbats av den extraordinéra
héndelsen.

Krisledningsndmnden far fatta beslut, enligt 4 kap 3 § lagen (2006:544) om kommuners och
regioners atgirder infor och vid extraordindra héndelser i fredstid och hojd beredskap, om att
lamna begrénsat ekonomiskt stod till enskild.

Avveckling/upphorande av verksamhet

Kommunstyrelsen far, nir krisledningsndmndens verksamhet som ér foranledd av den
extraordindra hiandelsen inte ldngre behdvs, besluta att verksamheten skall upphoéra. Om
kommunstyrelsen fattar ett sddant beslut atergar de verksamhetsomrédden som
krisledningsndmnden har dvertagit till ordinarie nimnd.

Ett beslut om att krisledningsndmndens verksamhet skall upphora kan dven fattas av
kommunfullmiktige.

Efter det att krisledningsndmnden varit inkallad ska en skriftlig redovisning av
hindelseforlopp, kostnader samt utvéardering lamnas till kommunfullméktige sa snart som
mojligt.

Kommunfullméktige beslutar om en ndmnd, genom krisledningsndmndens dvertagande av

ndmndens beslutanderitt, ska kompenseras for oforutsedda kostnader vilka uppstatt genom
beslut av krisledningsndmnden.

Rapportering och uppfoljning
Krisledningsndmndens beslut skall anmélas vid ndrmast foljande
kommunfullmiktigesammantréde.

Krisledningsndmnden ska vid en extraordinédr hindelse ge lansstyrelsen, eller annan
myndighet som regeringen bestimmer, lagesrapporter och information om héindelseut-
vecklingen, tillstandet och den forvédntade utvecklingen samt om vidtagna och planerade
atgirder.
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2.3 Miljo- och byggnamnden

Sammansittning
Milj6- och byggndmnden bestar av fem (5) ledaméter och fem (5) erséttare.

Miljo- och byggnidmndens verksamhet

Milj6- och byggndmnden ansvarar for och fullgér kommunens uppgifter enligt sdvil plan- och
bygglagen (2010:900), med undantag for planldggning av mark och vatten, miljobalken
(1998:808), som annan lag eller forfattning inom plan- och byggomradet och/eller miljé- och
hélsoskyddsomradet.

Mil;j6- och byggnamnden ska, om inte denna uppgift lagts pa annan ndmnd, ansvara for och
fullgéra kommunens uppgifter avseende provning och tillsyn enligt foljande lagstiftning
v lagen (2006:1570) om skydd mot internationella hot mot ménniskors hélsa,

v lagen (1998:814) med sérskilda bestimmelser om gaturenhéllning och skyltning,

v' smittskyddslagen (2004:168),

v strilskyddslagen (2018:396),

v livsmedelslagen (2006:804),

v" alkohollagen (2010:1622),

v' lag om tobak och liknande produkter (2018:2088),

v lagen (2009:730) om handel med vissa receptfria likemedel,

v livsmedelslagen (2006:804),

v lagen (2014:799) om spriangédmnesprekursorer.

samt Ovriga till respektive omrade horande forfattningar och férordningar.

Milj6- och byggndmnden ska ansvara for och fullgéra kommunens uppgifter enligt lagen
(2018:222) om bostadsanpassningsbidrag.

Milj6- och byggnédmnden ska ansvara for och fullgéra kommunens myndighetsansvar i
renhéllningsfragor enligt 15 kap miljobalken (1998:808).

Milj6- och byggndmnden ska 1 6vrigt ansvara for och fullgéra kommunens uppgifter avseende
provning av ansokningar om tillatelse, tillstdnd, dispens och/eller undantag fran av kommun-
fullméktige antagen och vid varje tidpunkt gillande renhallningsordning.

Milj6- och byggndmnden ska for de drenden som ndmnden ansvarar for &ven besluta om:
v Namnsittning av egna verksamhetslokaler.
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2.4 Samhillsbyggnadsniamnden

Sammansittning
Samhiéllsbyggnadsndamnden bestar av sju (7) ledamoter och sju (7) ersittare.

Arendeberedning
Samhéllsbyggnadsndmnden ska endast ha beredning infér nimndens sammantraden.
Foljande deltagare ska delta pa beredningarna:

e Nimndens presidium, det vill sdga ndmndens ordférande och vice ordforande,
e En ledamot
e Forvaltningschef, samt de tjdnstepersoner som denne bedomer behdver nérvara.

I beredningen av drenden ska dven beridknad kostnad och/eller 6vriga ekonomiska
konsekvenser av forslaget till beslut framga.

Samtliga drenden som anmaélts infor ett nimndssammantrade, och som har godkénts av

ordforande, ska beredas. Nimnden kan dock i vissa fall godkénna att &renden tas upp pa
dagordningen utan att det har beretts om drendet dr av bradskande karaktér, men inte s&

bradskande att ordféranden behover ta det pa delegation.

Samhaillsbyggnadsnimndens verksamhet

Samhiéllsbyggnadsndmnden ansvarar for och fullgér kommunens uppgifter enligt
v lagen (1978:234) om namnder for vissa trafikfragor,

v’ kamerabevakningslagen (2018:1200),

v lagen (1982:129) om flyttning av fordon i vissa fall,

v lagen (2006:378) om ldgenhetsregister,

v" Bibliotekslagen (2013:801) for fragor som ror kultur och fritid,

Samhiéllsbyggnadsndmnden ska vara kommunal vighéllningsmyndighet.

Samhiéllsbyggnadsndamnden ansvarar for och fullgor, 1 férekommande fall, kommunens

uppgifter avseende,

v fastighets- och lokalforvaltning,

v lokalforsérjning,

v utarrendera, hyra ut eller pd annat sétt upplata kommunen tillhérig fast egendom,

v’ kop, forsiljning och byte av fast egendom samt avtal om fastighetsreglering, allt inom av
kommunfullmaktige faststélld kostnadsram och andra riktlinjer betrdffande belopp och
villkor 1 Gvrigt,

v’ extern forhyrning av lokaler/fastigheter for kommunens behov,

v avgifter for simhall och bibliotek,

v bidrag och stod till foreningslivet, i enlighet med de riktlinjer kommunfullméktige
faststallt,

v driften av kommunens anldggningar, lokaler, gator, vigar, parker och allménna platser,
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v' den interna kost- och lokalvardfunktionen i den omfattning som efterfragas internt av
kommunens verksamheter,

v drenden enligt plan- och bygglagen (2010:900) avseende den kommunala planldggningen
av hur mark och vatten ska anvindas och markens ldmplighet for bebyggelse och
bebyggelsens utformning, samt dversikts- och detaljplanefragor och de uppgifter som kan
aktualiseras 1 anledning hérav,

v’ drenden om gatukostnad enligt 6 kap 24 och 25 §§ plan- och bygglagen (2010:900),

v lokaler och anldggningar inom kultur- och fritidsomridet som bibliotek, simhall, ishall och
fritidsgard,

v' miétnings-, kart- och GIS-verksamhet.

v" Kost till barn och ungdomar i forskola, grundskola och gymnasium.

v" Kost till dldre pa sérskilda boende och i ordindrt boende. Avgift tas ut for kost till dldre
enligt taxa som beslutats av kommunfullmaiktige efter forslag fran
Samhéllsbyggnadsndmnden. Innan storre taxehdjningar gors bor samrad ske med Hélsa
och omsorgsnamnden.

v" Lokalvérd

v’ Passersystem

v' Fordonsansvar for kommunens fordon med undantag for riddningstjanstens

v’ Telekommunikation, fiber och bredband

Samhiéllsbyggnadsndamnden ansvarar for och fullgor, 1 forekommande fall, kommunens
uppgifter avseende,
v mark- och exploateringsfragor och de uppgifter som kan aktualiseras i anledning hérav,
v tillvixtfragor och foretagslotsning
v" miljostrategiska och ekologiska fragor och de uppgifter som kan aktualiseras i anledning
héirav,
energi- och klimatfragor,
energirddgivning,
upplételse av allmén plats,
allménna lokala ordningsforeskrifter,
lokala foreskrifter for gaturenhallning och skyltning,
lokala och regionala kommunikationer och trafikférsorjning,
handldggning och beredning av renhéllnings- och avfallstaxa infor kommunfullmaktiges
beslut.
v Adressittning av gator, vigar, torg, parker, kvarter och motsvarande samt kommunens
institutioner och anldggningar, enligt 10-11 §§ lagen (2006:378) om lédgenhetsregister.
v Namnsittning av gator, végar, torg, parker, kvarter och motsvarande.
v' Namnsittning av egna verksamhetslokaler.

D NN NI N N NI

Samhéllsbyggnadsndmnden ska vara kommunens bestéllarfunktion/kontakt gentemot de
deliigda aktiebolagen Skéne Blekinge Vattentjinst AB och Ostra Gdinge Renhallnings AB.

Delegering frin kommunfullmiktige
Samhéllsbyggnadsndmnden fullgér kommunens uppgifter som huvudman enligt lagen
(1998:814) om gaturenhallning och skyltning.
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Samhiéllsbyggnadsndmnden beslutar i foljande grupper av drenden

v" antagande av planer enligt plan- och bygglagen (2010:900) som utarbetats enligt
standardforfarande och inte &r av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

v" ansOkan om forrittning for exploateringssamverkan,

v" ansOkan om forrittning enligt fastighetsbildningslagen (1970:988) eller anldggningslagen
(1973:1149) som behdvs for att mark och vatten ska kunna anvindas for bebyggelse pa ett
dndamalsenligt sitt,

v’ adressittning av gator, végar, torg, parker, kvarter och motsvarande samt kommunens
institutioner och anlédggningar, enligt 10-11 §§ lagen (2006:378) om ldgenhetsregister.

v Namnsittning av gator, végar, torg, parker, kvarter och motsvarande.
v Namnsittning av egna verksamhetslokaler.
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2.5 Hilsa- och omsorgsnimnden

Sammansittning
Hiélsa- och omsorgsndmnden bestér av nio (9) ledaméter och nio (9) ersittare.

Arendeberedning och individutskott

Halsa- och omsorgsndmnden ska endast ha (drende)beredning infér nimndens sammantraden.
For behandling av individdrenden ska ndmnden ha ett individutskott som dock inte ska
likstdllas med ett arbetsutskott.

Foljande deltagare ska delta pa beredningarna:
v" Nimndens presidium, det vill siga nimndens ordférande och vice ordférande,
En av nimnden vald representant frdn Sverigedemokraterna,
Verksamhetsansvarig,
Niamndens sekreterare eller annan sekreterare fran kanslienheten,
Den tjansteperson eller de tjénstepersoner som ordférande, i mén av tid i samrad med
vice ordforande, finner lamplig for att diskutera de fragor som kommer upp pa
beredningen.

AN NI NERN

Individutskottet ska ha fyra (4) ledaméter och fyra (4) erséttare.

I beredningen av drenden ska dven beridknad kostnad och/eller 6vriga ekonomiska
konsekvenser av forslaget till beslut framga.

Inom individutskottet véljer nimnden for den tid ndimnden beslutar bland utskottets ledamdter
en ordforande och en vice ordforande.

Om ordf6éranden 1 individutskott pd grund av sjukdom eller av annat skil ar forhindrad att
fullgora sitt uppdrag for langre tid far ndmnden utse en annan ledamot i utskottet att som
ersdttare for ordforanden fullgora dennes uppgifter.

Erséttare ska nédrvara vid individutskottets sammantridden endast om ledamot ar forhindrad att
tjdnstgora. Ersdttare ska inkallas till tjanstgoring i den av ndmnden vid valet bestimda
ordningen. Om ingen ordning &r bestimd, kallas ersittare i den ordning de tagits upp i
ndmndens protokoll fran valet av individutskottsfortroendevalda.

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantride,
ska snarast underrétta den personliga ersdttaren alternativt annan erséttare som star i tur om att
denne ska tjanstgora for ledamoten. Ersittare ska tjanstgora enligt den ordning som
kommunfullméaktige har bestamt.

Avgar en ledamot eller en ersittare i arbetsutskottet, som inte utsetts vid proportionellt val,
ska fyllnadsval snarast forrittas.

Individutskottet sammantrader pa dag och tid som utskottet bestimmer. Sammantraden ska
ocksa héllas ndr ordféranden anser att det behovs eller ndr minst tva (2) ledaméter 1 utskottet
begér det.



Sida 31 av 32

Ordforanden ansvarar for att kallelse utférdas till individutskottets sammantrade. Kallelsen
ska innehélla uppgift om tid och plats for sammantradet samt uppgift om de drenden som ska
behandlas. Alla handlingar avseende utskottet hanteras digitalt och distribueras endast digitalt
till ledaméter och erséttare 1 utskottet.

I undantagsfall, efter beslut av ordféranden i varje sdrskilt fall, far handlingar distribueras pa
annat sitt.

Individutskottet far handldgga drenden bara ndr mer dn hélften av deras ledaméter ar
ndrvarande. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Vid sammantrdde med individutskottet ska protokoll foras.

Samtliga drenden som anmalts infor ett nimndssammantréde, och som har godkints av
ordforande, ska beredas. Namnden kan dock i vissa fall godkdnna att drenden tas upp pa
dagordningen utan att det har beretts om drendet dr av braddskande karaktér, men inte s&
brédskande att ordforanden behover ta det pé delegation.

I beredningen av drenden ska dven berdknad kostnad och/eller 6vriga ekonomiska
konsekvenser av forslaget till beslut framga.

Hilsa- och omsorgsnamndens verksamhet

Hiélsa- och omsorgsndmnden ansvarar for och fullgér kommunens uppgifter

v enligt savil socialtjanstlagen (2001:453) och annan lag eller forfattning inom omradet
dldreomsorg och socialpsykiatri for vuxna éver 18 ar?.

v enligt sdvil hilso- och sjukvérdslagen (2017:30) som annan lag eller forfattning inom
omrédet i kommunens sérskilda boenden, personer med funktionsvariationer samt for
personer som bor 1 ordinédrt boende, s.k. hemsjukvérd.

v enligt sdvil lagen (1993:387) om stéd och service till vissa funktionshindrade som annan
lag eller forfattning inom omradet.

v enligt lagen (2017:372) om stdd vid klagomal mot hélso- och sjukvérden.

Hilsa- och omsorgsndmnden ansvarar for och fullgor, i forekommande fall, kommunens
uppgifter avseende

v POSOM

v Namnsittning av egna verksamhetslokaler.

Hilsa- och omsorgsndmnden ansvarar for och fullgér kommunens uppgifter avseende
administration och samordning av det kommunala pensionérsradets och rédet for personer
med funktionsvariationer sammantraden. For bada dessa rad finns av kommunfullmiktige,
den 27 mars 2023, § 28 och § 17, antagna reglementen.

2 Med undantag for lagen (1990:52) med sirskilda bestimmelser om vérd av unga, som dnnu inte fyllt tjugotva
(22) ér, och annan lag eller forfattning inom omradet.
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2.6 Valnimnden
Utover vad som foreskrivs 1 KL och vallagen (2005:837) géller bestimmelserna i detta
reglemente.

Sammanséittning
Valndmnden bestér av sju (7) ledamoter och sju (7) erséttare.

Valnimndens verksamhet

Valndmnden ska fullgdra de uppgifter som ankommer pa en valndimnd samt ansvara for
genomforande av val eller folkomrostning enligt vallagen (2005:837), folkomrostningslagen
(1979:369) samt lagen (1994:692) om kommunala folkomrdstningar.

Valndmnden ansvarar for 6versyn av kommunens indelning 1 valdistrikt och ska fortlopande
folja upp och foresld eventuella fordndringar 1 kommunens indelning 1 valdistrikt.

Valndmnden ansvarar for att det finns lampliga vallokaler.

Valndmnden svarar for information om sin verksambhet.

Valndmnden fér sjélv eller genom ombud fora kommunens talan 1 alla mal och drenden inom
sitt verksamhetsomride.

Delegering fran kommunfullméktige

Valndmnden beslutar i foljande grupper av drenden.

v' forhyrning av vallokaler,

v' rekrytering av och ersittning till rostmottagare till sdvil fortidsrostning som valdag eller
motsvarande,

v" upphandling av de varor och/eller tjdnster som kan behovas for fullgérande av ndmndens
skyldigheter i samband med allménna val och folkomrdstningar inom kommunen.
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